MISSAO INSTITUCIONAL

CENTRO = Disseminar os saberes, entendendo o contexto e
UN|VERS|TAR|O atendendo a sociedade por meio do ensino, da

iniciagdo cientifica e da extenséo, comprometido

FACEX com o desenvolvimento politico, ético, cultural e

UNIFACEX socioambiental.
Portaria N°. 04/2026 - Reitoria/UNIFACEX Natal/RN, 23 de abril de 2026.

A REITORA DO CENTRO UNIVERSITARIO FACEX, no uso de suas atribuicdes e
objetivando estabelecer as normas para execugdo de atividades de Estagio Nao-Obrigatorio, que
unifiqguem as regras para alunos de todos os cursos do Centro Universitario e CONSIDERANDO:
que o ESTAGIO deve estar associado ao processo de aprendizagem, complementando a
formacao do aluno; que o estagio deve ser encarado pela Empresa/Instituicdo e pelo estudante
como uma atividade de aprendizado e ndo como um emprego e tendo em vista o disposto na
Lein.© 11.788, de 25/9/2008,

RESOLVE:

Art. 1°. O aluno s6 podera fazer Estagio N&o-Obrigatério se tiver adquirido
conhecimentos necessarios para exercer as atividades exclusivas e relativas a area do

conhecimento de seu curso, bem como estar regularmente matriculado.

Art. 2°. Para empresas privadas, o estagio somente podera ser realizado por meio da
intermediacdo de um Agente de Integracdao, estando as empresas concedentes, devidamente
conveniadas com o Centro Universitario. O aluno sé podera realizar Estagio Ndo-Obrigatdrio em

instituicGes publicas previamente e devidamente conveniadas com o Centro Universitario.

Art. 3°. O procedimento de validacdo do Estagio Nao-Obrigatdrio junto a Assessoria de

Estagio da Instituicdo acontecera através dos seguintes passos;

I — O aluno devera enviar, por meio do portal do aluno, o Termo de Compromisso de
Estagio (TCE) juntamente com o Plano de Atividades, ambos devidamente preenchidos,
sendo obrigatdrio que o TCE ja esteja assinado pelo aluno no momento do envio. Apds a
submissdo, sera necessario aguardar até 48 horas (teis para a apreciacdo e analise do
documento pela assessoria de estagio, bem como para a adocdo das providéncias

internas cabiveis.

IT - O aluno somente tera seu TCE liberado para efetivar o estagio se apresentar os
documentos exigidos pelo regulamento especifico fixado no Termo de Compromisso

firmado entre o Unifacex, a entidade concedente e o estagiario.

III - Para a formalizacdo de um novo TCE, o aluno deverd, previamente, ter apresenta

Termo Aditivo (TA), quando necessario, para registro de eventuais ajustes ocorrid
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durante a vigéncia do estagio. Ao término das atividades, devera ser apresentado o
Termo de Rescisdo do Estagio (TRE), a fim de formalizar o encerramento do estagio ndo-
obrigatério junto a instituicdo concedente. Caso o aluno ndo apresente tais documentos
junto a Assessoria de Estagio, a apreciacdo e assinatura do novo Termo de Compromisso

de Estagio serdo indeferidas.

IV - Fica estabelecido que o prazo maximo permitido para a assinatura nos termos sera
de até 30 (trinta) dias, contados a partir da data de emissdo do documento. Apds o
decurso desse periodo, sem a devida formalizacdo da assinatura, o pedido sera
automaticamente indeferido, sendo admitida a sua apreciagdo e assinatura, somente

apos a regularizagdo da data da expedicdo do documento.

Art. 4°. O Coordenador de graduagdo ou professor/orientador s6 aprovara o Plano de
Atividades caso exista pertinéncia entre as descricbes das atividades e competéncias a serem

desenvolvidas no periodo de estdgio e seu processo formativo.

Art. 5°. No tocante a pds-graduacao, quando o professor do referido curso nao possuir
vinculo com a IES, a coordenacdo da pds-graduacdao serd a responsavel por assinar os

documentos pertinentes ao estagio, com anuéncia da coordenacdo do curso.

Art. 6°. O aluno devera enviar, via portal do aluno (Secretaria/Requerimentos, protocolo:
“ENTREGA/ENVIO CONTRATO DE ESTAGIO NAO-OBRIGATORIO”), a cada semestre, um
relatéorio de suas atividades desenvolvidas no estagio, intitulado como Relatério de
Acompanhamento de Estagio — RAE. Este, deve ser preenchido pelo estudante e assinado pelo
supervisor do campo de estagio, somente apds a coleta dessas assinaturas, devera ser entregue,

para integrar sua documentacdo na Assessoria de Estagio.

Paragrafo Unico. A renovacdo do estdgio estard vinculada & entrega do relatério das

atividades desenvolvidas, semestralmente.

Art. 7°. Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacdo e aplica-se aos cursos na
modalidade EAD, Semipresencial e Presencial. Desta forma, torna sem efeito a Portaria n°

17/2022 e revoga as disposicdes em contrario.

Dé-se ciéncia,

Cumpra-se.

Candysse ifos de Figueiredo

Reitora
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