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1. INTRODUCAO

O Conselho Nacional de Educacéo, através da resolugcdo CNE/CES 03, de
21/06/2021 instituiu as Diretrizes Curriculares Nacionais do Curso de Graduacdoem
Odontologia. No Art. 32 deste documento Ié-se: “Para conclusdo do curso de
graduacdo em Odontologia, o estudante devera elaborar, um trabalho, sob
orientacdo docente, como exercicio pratico de sintese e do aprendizado por meioda
pesquisa, que pode ser apresentado em formatos diversificados, definidos pelo
Projeto Pedagodgico do curso, tais como artigo cientifico, monografia, portfélio,
projeto de intervengao.”

De acordo com o exposto € evidente a necessidade do discente do curso de
Odontologia construir e apresentar o trabalho de conclusao de curso (TCC), o qual
serd desenvolvido nos dois ultimos semestres do curso, no decorrer dos
componentes curriculares TCC | e TCC I, por uma dupla de alunos, soborientacao
docente. Ao final do penultimo semestre é necessario que o Projeto do TCC escrito
seja entregue e apresentado a banca examinadora. No ultimo semestre sera dada
continuidade ao projeto, com desenvolvimento efetivo da pesquisa, escrita final do
TCC no formato monografia ou artigo cientifico e apresentacdo a banca
examinadora.

O presente manual tem a finalidade de normatizar o processo de elaboracéo,
apresentacao e avaliacdo do TCC do curso de Odontologia do Centro Universitario
Facex - UNIFACEX.

2. IMPORTANCIA DO TCC E DISPOSICOES GERAIS

A elaboracdo do TCC proporcionara ao aluno uma maior vivéncia com o
processo de investigagdo cientifica, bem como um posicionamento mais critico-
reflexivo acerca de pesquisas cientificas ja publicadas. Constituindo uma
experiéncia de suma importancia para a pratica da odontologia baseada em
evidéncias, além de permitir a complementacdo de atividades de aprendizagem
tedricas e praticas, contribuindo para consolidacdo do conhecimento adquirido ao

longo do curso.



As atividades relacionadas ao TCC permitem que os discentes participem de
forma ativa de investigacoes cientificas, seguindo o rigor cientifico e os principiosda
ética em pesquisa. Os discentes despertardo 0 interesse pelos aspectos
metodolégicos envolvidos no planejamento, producéo, redacdo e publicacdo de
conhecimentos cientificos.

O trabalho a ser desenvolvido e apresentado ao longo dos componentes
curriculares TCC | e TCC Il permitird o aprofundamento tematico numa area da
odontologia, a partir de uma maior interacéo entre o corpo docente e discente. Cada
dupla de alunos sera orientada por um professor orientador, o desempenho das
atividades em dupla sob supervisdo do orientador, permitird que os discentes
desenvolvam a habilidade de trabalho em equipe.

A definicdo do professor-orientador devera ser feita em comum acordo entreos
alunos da dupla e um dos professores-orientadores disponiveis no curso de
Odontologia do UNIFACEX, com participacdo do coordenador de TCC. N&o estando
o professor disponivel, a dupla de alunos devera buscar de imediato outra escolha

para orientacao.

3. COMPONENTES CURRICULARES RELACIONADOS

O planejamento, a escolha do tema, a realizagcdo da pesquisa, redacéo de
trabalho no formato de monografia ou artigo cientifico para publicacdo sdo etapas
do TCC que devem acontecer nos dois ultimos semestres do curso de odontologia.
A apresentacao do trabalho final representa a culminancia daproducéo intelectual
do aluno e devera ocorrer ao final do ultimo semestre, de acordo com o curriculo
vigente do Curso de Odontologia do UNIFACEX. Os componentes curriculares
destinados as atividades de orientacéo e elaboragédo do TCC sdo denominados TCC
| e TCC I, os quais perfazem uma carga horariatotal de 60 horas-aula. O controle da
frequéncia e das atividades dos alunos ficaa cargo do professor do componente

curricular e do professor orientador.



4.

MODALIDADES DE PESQUISA

Todas as modalidades exigem a efetiva participacdo dos discentes componentes

da dupla e devem atender as normas constantes neste Manual.

1-

Revisao Bibliografica Sistemética: sintese rigorosa de todas as pesquisas
relacionadas a uma questao especifica, seguindo os critérios metodoldgicos
de uma revisédo sistematica.

Revisao Bibliogréafica Integrativa: revisdo de literatura ampla, capaz de
abordar um vasto leque de propésitos, podendo incorporar estudos
experimentais e ndo-experimentais.

Relato de caso clinico: descricbes detalhadas sobre sinais, sintomas,
procedimentos terapéuticos utilizados e outras caracteristicas de um caso
clinico relevante para a pratica e a ciéncia odontoldgica.

Pesquisa béasica e/lou aplicada: ser resultado de uma pesquisa de campo
ou um trabalho experimental seguindo os critérios metodologicos do tipo de

estudo correspondente.

Independentemente da escolha da modalidade, os trabalhos deverao incluir,

necessariamente, os procedimentos habituais da metodologia cientifica.

No caso de a pesquisa envolver seres humanos deve ser obedecida a Resolucdo

466/2012 do Conselho Nacional de Saude e o projeto de pesquisa ser submetido

ao Comité de Etica em Pesquisa até o término do componente curricular TCC 1.

5.

MODALIDADES DE TRABALHO ESCRITO

O trabalho final pode ser redigido e apresentado no formato de monografia ou

artigo cientifico para publicacdo. Qualquer das duas modalidades é obrigatério

obedecer as normas na ABNT vigentes, bem como as normasespecificas definidas

em documento complementar fornecido pelo UNIFACEX.

6.

ETAPAS DO TCC

a) Definicao do tema, pela dupla de alunos, sob orientacao docente;



b) Elaboracdo do projeto de pesquisa;

c) Pesquisa bibliogréfica e de campo sobre o tema escolhido;

d) Submisséo do Projeto de Pesquisa ao Comité de Etica em pesquisa, em
casosde pesquisas envolvendo seres humanos;

e) Elaboracédo do projeto de TCC, versao preliminar, para apresentacdo a
bancaexaminadora ao final do componente curricular TCC I;

f) Desenvolvimento da pesquisa com coleta de dados e resultados, em casos
damodalidade de pesquisa basica e/ou aplicada,

g) Escrita do TCC completo, verséo final, considerando observagdes colocadas
durante apresentacao de banca examinadora e normas de acordo com o tipo
detrabalho escrito;

h) Apresentacédo do TCC final a banca examinadora,

I) Corre¢ao do manuscrito de acordo com colocagdes da banca examinadora;

j) Envio do manuscrito corrigido juntamente com Termo de Autorizacéo, por e-

mail, & coordenacao de TCC.

7. ATIVIDADES

O trabalho consiste no estudo de um tema delimitado, objetivando o
aprofundamento do conhecimento como forma de contribuir para o segmento emque
se insere. Para desenvolvé-lo é preciso que o discente esteja preparado para
trabalhar intelectualmente, podendo desenvolver o estudo, a leitura e a
documentacdo pessoal com relativa autonomia. Desta forma é importante
estabelecer uma sistemética de trabalho, com frequéncia minima semanal, que
contemple horas de leitura e reflexdo sobre o tema pesquisado, horas depesquisa
de campo e coleta de dados e horas de orientac&o individual e/ou coletiva.

As atividades a serem desenvolvidas no componente curricular TCC | consistem
em definicdo do tema, elaboragéo do Projeto de pesquisa, submissdo ao comité de
Etica em pesquisa, quando pertinente, redacéo do projeto de TCC,apresentacao oral
e escrita parcial (qualificacédo) do trabalho ao final do componente curricular para o
professor de TCC | e orientador em data previamente marcada.

Quanto as atividades a serem desenvolvidas no componente curricular TCCII:

Desenvolvimento completo da pesquisa elaborada no componente curricular TCC |,



trabalho final redigido na forma de artigo cientifico para publicacdo ou monografia e
apresentacao publica do trabalho de TCC final perante uma bancaexaminadora, ao
final do componente curricular TCC Il em data previamente marcada.

O projeto de TCC apresentado no Componente Curricular TCC | devera ser o
mesmo que sera desenvolvido, concluido e apresentado no TCC Il. Quando houver
mudancas, estas deverao ser justificadas por escrito a Comissao do TCC.

8. COORDENACAO DE TCC E SUAS ATRIBUICOES

e Divulgar o Manual do Trabalho de Conclusdo de Curso na comunidade
discentee docente;

e Elaborar e divulgar até o vigésimo (20°) dia de inicio de cada semestre letivo
o cronograma de atividades, compativel com calendéario académico;

e Socializar entre os professores orientadores e discentes orientandos as
normas regulamentares vigentes, questdes relativas a organizacao,
planejamento, desenvolvimento e avaliacdo do Trabalho de Concluséo de
Curso;

e Orientar os discentes na escolha dos professores orientadores;

e Enviar para coordenacao do Curso de Odontologia até o trigésimo (30°) dia
aposinicio de cada semestre letivo, uma lista contendo nomes dos discentes
orientandos e seus respectivos orientadores;

e Coordenar, quando for o caso, 0 processo de substituicdo de professores
orientadores;

e Convocar, quando necessario, reunido com os professores orientadores e/ou
orientandos;

e Mediar, se necessério, as relagdes entre professor orientador e orientando(s);

e Coordenar o processo de constituicao das bancas examinadoras e definir o
cronograma de avaliagdo dos trabalhos a cada semestre letivo, em
consonanciacom os professores orientadores e calendario académico;

e Cuidar para que o calendario seja rigorosamente cumprido;

e Digitar notas do TCC no sistema de notas da Institui¢o;

e Receber por e-mail, 0 TCC em sua forma final, juntamente com os Termos



de Autorizacdo (ANEXO VII) assinados pelos discentes e orientadores para

encaminhamento a Biblioteca.

PROFESSOR ORIENTADOR E SUAS ATRIBUICOES

Orientar, acompanhar e avaliar o desenvolvimento do trabalho, pelos
orientandos, em todas a suas fases;

Manter encontros periédicos com os orientandos;

Manter didlogo com a coordenacdo de TCC e participar das reunides
solicitadaspela mesma;

Analisar e definir, juntamente com os orientandos, a relevancia do tema antes
do inicio do desenvolvimento do trabalho;

Contribuir técnica e cientificamente para solucdo de problemas ou duavidas
dosorientandos em relacdo ao projeto de TCC desenvolvido no componente
curricular TCC | e o TCC finalizado desenvolvido durante o TCC II;

Definir, juntamente com os orientandos, a modalidade de pesquisa que sera
realizada e em seguida a modalidade de trabalho escrito, levando em
consideracao o tempo disponivel no calendario académico;

Indicar bases de dados eletronicas, bibliografias e peridédicos que subsidiem
a realizacao das atividades dos discentes;

Avaliar o desempenho do orientando, emitindo uma nota através da rubrica
de avaliacdo dos encontros de orientacdo (ANEXO Il), encaminhando-a a
Coordenacdo do TCC nas datas fixadas no cronograma de atividades
divulgadoa cada semestre letivo;

Designar, juntamente com os orientandos, o avaliador que sera convidado a
participar da Banca Examinadora ao final do componente curricular TCC Il e
encaminhar o nome a coordenacédo de TCC dentro do prazo estabelecido no
cronograma de atividades divulgado a cada semestre letivo;

Durante a definicAo do membro convidado da banca examinadora atentar
parague o mesmo tenha conhecimento na teméatica do TCC a ser examinado
e apresente titulagdo minima de mestrado;

Participar das Bancas Examinadoras ao final dos componentes curriculares



TCC I e TCC I, realizando avaliagao com base nas rubricas (ANEXOS Il1, IV,
V E VI) de trabalho escrito e apresentacdo oral correspondentes ao

componente em questao.

10.ESTUDANTE EM DESENVOLVIMENTO DO TCC E SUAS

ATRIBUICOES

Escolher o professor orientador que componha o quadro de professores
vigentena Instituicdo, considerando a afinidade com tema a ser desenvolvido
e disponibilidade do professor;

Definir, juntamente com o professor orientador, a tematica do trabalho a ser
desenvolvido até a data estipulada no cronograma de atividades divulgado a
cada semestre letivo;

Ser assiduo e pontual no cumprimento das atividades do TCC, nas aulas
expositivas dos componentes curriculares TCC | e I, bem como nas reuniées
deorientacéo;

E responsabilidade do discente, a observacdo e cumprimento dos prazos
estabelecidos no cronograma de atividades divulgado a cada semestre letivo;
Cumprir as normas e regulamentacdes vigentes neste Manual;

Recorrer ao orientador ou a coordenacdo de TCC quando necessitar de
esclarecimentos, quanto as normas e procedimentos dos componentes
curriculares TCC | e II;

Cumprir o plano e cronograma estabelecidos em conjunto com seu orientador;
Definir, juntamente com o orientador o tipo de pesquisa a ser realizado, a
modalidade de trabalho escrito e, em caso de artigo cientifico, o periédico
cientifico de interesse a fim de fornecer as normas para elaboracéo do artigo;
Entregar, dentro do prazo estabelecido, o manuscrito do projeto de TCC e
manuscrito do TCC final, em periodo de conclusédo do TCC | e I,
respectivamente aos membros participantes das bancas examinadoras;
Entregar ao membro convidado da banca examinadora a carta convite
(ANEXOI), solicitando assinatura do mesmo com aceite e encaminhar via
assinada a coordenacao de TCC;

Apresentar a banca examinadora, de acordo com calendario divulgado, o
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projeto do TCC e TCC final durante o término dos componentes curriculares

TCCI e Il, respectivamente;

Fazer correcdes sinalizadas pela banca examinadora, caso sejam pertinentes;
Enviar por e-mail & coordenacdo de TCC o manuscrito final corrigido,

juntamente com os termos de autorizagdo, para serem encaminhados a

Biblioteca da Instituicéo.

11. COMPOSICAO DA BANCA EXAMINADORA (PEGAR DO MANUAL
UNIFACEX)

A banca examinadora da apresentacdo do projeto de TCC ao final do
componente curricular TCC | serd constituida pelo professor orientador e o
coordenador de TCC.

A banca examinadora da apresentacdo do TCC final ao término da disciplinade
TCC Il sera formada pelo professor orientador, o coordenador de TCC e um membro
convidado.

O professor orientador, juntamente com os orientandos define 0o membro quesera
convidado para a banca examinadora final e encaminha para o coordenador de TCC
obedecendo o prazo estabelecido no cronograma de atividades. O membro
convidado deve possuir conhecimento na area cujo TCC ir4 avaliar e precisa ter a

titulacdo minima de mestre na data de realizac&o da banca.

12. CRITERIOS E METODOLOGIA DE AVALIACAO

A avaliacdo do desempenho do aluno na unidade | do componente curricularTCC
| sera realizada através da média aritmética entre a rubrica de avaliacdo e frequéncia
semanal (ANEXO Il) emitida pelo orientador e encaminhada aocoordenador de TCC
e a submissao através do AVA ao professor do componente curricular, no prazo
determinado, de parte do material da pesquisainicial do tema do TCC, a ser definido
pelo professor do componente curricular.

A nota da unidade Il sera emitida pela banca examinadora - composta por
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professor do componente curricular TCC | e professor orientador - a partir da analise
da apresentacdo oral do trabalho parcial e redacdo parcial do projeto de TCC
(ANEXOS 11l e IV) nas datas fixadas no cronograma de atividades.

A nota atribuida no componente curricular TCC Il na unidade | sera emitida
através da rubrica de avaliagdo e frequéncia semanal (ANEXO II) emitida pelo
orientador e encaminhada ao professor do componente curricular TCC Il, nas datas
fixadas no cronograma de atividades. A nota da unidade |l sera atribuida pela banca
examinadora e correspondera a média aritmética das notas atribuidas pelos
membros que a compdem.

A banca examinadora avaliara o aluno acerca de dois aspectos: apresentacao
oral com peso 4 (quatro) e trabalho escrito com peso 6 (seis). Na apresentacao oral,
cada membro deve avaliar dominio do contetdo, organizacdoda apresentacao,
capacidade de comunicar bem as ideias e capacidade de argumentacéo (rubrica de
apresentacao oral — ANEXO VI). No trabalho escrito, cada membro deve avaliar a
relevancia do tema escolhido, a profundidade do tema, coeréncia entre modalidade
de trabalho e metodologia utilizada, organizacdo sequencial, a argumentacao, a
correcdo gramatical e a correlacdo do conteudo (rubrica do trabalho escrito final —
ANEXO V).

A nota do aluno s6 seréa divulgada e lancada no Sistema Académico medianteo
envio por e-mail da versao final do trabalho em PDF, juntamente com termos de

autorizacdo, a coordenacédo de TCC.

13.CRITERIOS DE APROVACAO

O aluno sera considerado APROVADO quando alcancgar nota igual ou superior
a 7,0. Em caso de nota <7,0 o aluno sera considerado EM PROVA FINAL, sendo
necessaria para esses casos, a realizacdo das alteracdes solicitadas pela banca
examinadora no manuscrito, realizacéo de nova apresentacao do trabalho final com
melhorias para o coordenador de TCC e o professor orientador. A média aritmética
das 2 (duas) notas destes sendo > ou igual a 6,0 é considerado APROVADO APOS
PROVA FINAL, < 6,0 consideradoREPROVADO.
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14.DEFESA PUBLICA DO TCC

A apresentacao oral da versao final do TCC devera ter duragdo maxima de 20
(vinte) minutos e deve preceder a 15 (quinze) minutos de arguicéo, pelos membros

da banca examinadora, com tolerancia méxima de 5 (cinco) minutos.

15.DISPOSICOES FINAIS

Os custos para elaboracdo do TCC ficam a cargo do aluno.

Toda e qualquer publicacao e/ou apresentacdo de trabalho, originado a partirdo
TCC apresentado, em evento ou periodico cientifico necessita de autorizacéoe
participacédo da dupla de alunos autores e do professor orientador.

Os casos omissos do presente regulamento serédo resolvidos por uma comisséo
composta pelo coordenador de TCC e os professores componentes do Nucleo
Docente Estruturante (NDE) do curso de odontologia do UNIFACEX.



ANEXO |

CENTRO UNIVERSITARIO FACEX
CURSO DE ODONTOLOGIA
RUA ORLANDO SELVA, 2596 ~ CAPIM MACIO
CEP: 58080-020 - NATAL ~ RN

UNIFACEX TELEFONE: (B4) 3235-1415
by E-MAIL: odanalogiaf@unifacex edu br
Prezado(g) professor(a):

Temos a8 imensa satisfacdo de convidar & V.Sa. para participar como membro
da Banca Examinadors do Trabalho de Conclus3o de Curso de graduscéo em

Cdontologia do  Centro  Universitério Faoead (UNIFACEX), infitulado

elaborado  pelos{as)  discantes e
. A spresentacdo acontecers, de forma presencial, no dia
09 de dezembro de 2022 na Unidade Il do Centro Universitario Facex (UNIFACEX)
em Natal/RN.

De acordo com as Normas do Trabalho de Conclusdoe da Curso, os (ss) slunos
(a=) terdo 20 minutos pars fazer s exposicdo do trabalho e os integrantes da Banca
terdo disponiveis até 10 minutos para realizar srguicdes. Os casos de trabalhes &
correcdo e revisdo tém prazo limitado conforme cronograma estabelecido pelo Curso
de Odontologia.

Desde j& agradecemos a sua disponibilidade.

NatalRN, de de20 .

Professon(a) Cnentador(a)

Discentes ocrientandos

Aceite do professor convidado

Solicitamos que preencha abaixo os seus dados pare contafo e posterior envio do
trabalho:

Nome completo:

Titulacdo: E-mail:
Telefone (waon):

13
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ANEXO Vi

TERMO DE AUTORIZACAD PARA AUTOR DISPONIBILIZAR ARTIGO CIENTIFICO
(RESULTADOS DE TRABALHOS DE CONCLUSAD DE CURSO) NO PORTAL DO UNIFACEX

Nome dofa) auton(a): Curso de graduacao:
Nome do professonia) onentadora -
CFF do professon(a) onentador (a) :

Tpo de artigo clentfico: () Pesgusa Socal ( JRews3do ( ) Relato de experdncia
{ )Ouros

Nacionalcdade: Estado cwil: Prodssao:

Enderega: Cidade Estado

RGn* Orgao Emissor -

CFF E-mail.

Telkdone com codgo de area Celdar com oodgo de drea

Na gqualdade de trular dos diefios morals & parimonias de autor(a) que recaem sobre a
minha otxa resulado do meu Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC), intesado:

Com fundamento nas disposigBes constamtes na Les n® 9510, de 19 de feveraro de 1568,
autortzo o Centro Universitano Facex a

1) Colccar a obra a0 akcance do pibiico em geral, por meios sletrénicos, em particular medante
acesso ondine pelo portal da Diblioteca do UNFACEX por meio do sie
W LNTRoeX com. b,

2) Permitr a guem ela Sver acesso, por melos dletrdnicos em espedal pela ntermet, gue a
reprochza, dela exraindo copia gratufia para os mais diversos fina que sefam suportados
peia publicacio do conhecimentio

Natal, de de

Assnatra do aluno ~ asor Assnatura dofa) peofessor {a) onentador (a)
0BS.: caso a obra tenha mais de 01{um) autor-akuno deve fazer o termo indivicual



