MISSAO INSTITUCIONAL
CENTROU N IVE RSITARIO FACEX “Disseminar os saberes, entendendo o contexto e atendendo

sociedade por meio do ensino, da iniciacdo cientifica e dz
UNIFACEX extensdo, comprometido com o desenvolvimento politico
ético, cultural e socioambiental”.

INFORMATIVO SOBRE ESTAGIO NAO-OBRIGATORIO

O PRO - REITOR ACADEMICO DO CENTRO UNIVERSITARIO FACEX, no uso de suas atribuicdes legais
e considerando, especificamente as normas para execucdo de atividades de estdgio no contexto da IES,
relembra, em cardter informativo, as normas de Estagio N3o-Obrigatério para alunos de todos os cursos de

graduacdo, conforme Lei n? 11.788/2008 e Termo de Ajustamento de Conduta - TAC assinado junto ao
MPT/RN em 05.05.2014.

O aluno que estiver fazendo Estagio Ndo-Obrigatério ou Extra Curricular, deverd estar regularmente
matriculado no semestre e no curso de graduagdo, e estard apto para fazer estagio a partir do periodo
estabelecido em cada Projeto Politico Pedagégico de cada Curso, nos termos de Portaria exarada pelo
Reitor, que guarda convergéncia integral com a proposta de formagdo aprovada nos Conselhos Superiores,
cabendo a Assessoria de Estdgio a gestdo dos processos administrativos e pedagdgicos em parceria com
demais instancias institucionais.

O procedimento de validagdo do estagio junto a Assessoria de Estdgio da Instituicio ocorre através
dos seguintes passos:

v" 0 aluno devera dar entrada no Termo de Compromisso de Estagio e no Plano de Atividades,
via protocolo especifico, na Central de Relacionamento para que sejam analisados e
assinados. Ap6s o periodo de 72 horas Uteis, os documentos estardo disponiveis para
retirada junto a Assessoria de Estagio;

v" 0 aluno somente terd seu Termo de Compromisso de Estdgio assinado para efetivacdo de
seu estdgio, se apresentar os documentos exigidos pelo regulamento de estdgio enumerados
no Termo de Compromisso firmado entre a Assessoria de Estagio, entidade concedente e o
estagidrio.

v" O Coordenador/ Professor Orientador de graduagdo aprovard e assinard o Plano de
Atividades, ap6s o preenchimento do aluno via sistema, com todas as descricdes das
atividades e competéncias a serem desenvolvidas no periodo de estagio, conforme PPC
(Projeto Pedagdgico do Curso).

v' S6 terdo direito as horas complementares os alunos cujos estagios estejam formalmente
regularizados junto ao Unifacex, com documento expedido pela Assessoria de Estdgio no
final de cada semestre.

O estagio poderd ser CANCELADO a pedido do Centro Universitdrio Facex, nas seguintes situacdes:

v" Caso o aluno NAO entregue uma via original do Termo de Compromisso e Plano
Atividades de Estagio até 05(cinco) Gteis dias apds assinatura;
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v" Se NAO trouxer o Relatério de Acompanhamento de Estégio a cada 06(seis) meses, devendo
dar entrada na Central de Relacionamento;

v Se NAO trouxer o Termo Aditivo do Contrato para assinatura em tempo habil na mudanca de
alguma cldusula do TCE, devendo dar entrada na Central de Relacionamento;

v" Se NAO informar via e-mail (estagio@unifacex.edu.br) para Assessoria de Estdgio o seu
desligamento visando preencher o Relatério Final das Atividades de Estagio;

Gostarfamos de esclarecer que os prazos minimos para qualquer demanda relativa ao estagio ndo
obrigatdrio é de 72hs (teis.

Observem que em nosso Site, por meio do link http://unifacex.com.br/estagio/ ha todo o portfélio
de documentos e orientac¢des que versdo sobre o Estagio Ndo Obrigatdrio.

Natal, 28 de novembro de 2017.

Richard Medgiros de Araujo

Pré-Reitor Académico
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