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MENSAGEM DA REITORIA

Caros alunos,

E com muita felicidade que recebemos a fodos neste inicio de ano, para mais uma
etapa de trabalho pedagdgico.

Neste encontro nos deparamos com vdarias faces j& conhecidas e a nossa alegria se
renova ao constatar que nossos alunos continuam acreditando no frabalho drduo, sério,
abnegado e competente que realizamos.

Encontramos novas faces, de alunos recém-aprovados nos

Processos Seletivos que realizamos neste comeco de ano e neles vislumbramos uma
expectativa de vitdria. O crescimento da nossa InstituicGo tem infundido em nossa
comunidade este sentimento sublimado de crescer juntos. Novos laboratdrios, uma biblioteca
de primeiro mundo, uma estrutura moderna, todos os cursos com excelentes conceitos de
qualidade... Todos estes tdpicos elevam o nosso fazer a um patamar que poucos conseguiram
atingir. Novos cursos foram implantados e nossas perspectivas sGo as mais alvissareiras.

Vamos contfinuar trabalhando com seriedade e esperando que o nosso alunado siga os
Nossos passos porque eles serdo indicadores de resultados positivos.

Confiem no UNIFACEX porque todo o nosso fazer pedagdgico se centraliza no futuro de

vocés. E juntos seremos protagonistas de uma acdo epistemoldgica coletiva que soma,

constréi e nos faz crescer como pessoq.

Raymundo Gomes Vieira
Reitor
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1. APRESENTACAO DA INSTITUICAO

1.1. APRESENTACAO

O presente manual fem o objetivo de apresentar os procedimentos
académicos/administrativos que devem ser seguidos pela comunidade académica, sobretudo
os direitos e deveres do corpo discente, além de explicitar o funcionamento dos diversos
setores da Instituicdo. Estes procedimentos estdo contidos de forma normativa no Regimento
Geral do UNIFACEX, bem como em outros atos legais, os quais estdo respaldados na legislacdo

vigente e enconftra-se disponivel para consulta nas Bibliotecas dos Campi e no site.

1.2. HISTORICO
O Centro Universitario FACEX — UNIFACEX, surgiu na Ribeira, hd mais de trés décadas,

como Cenfro Integrado para Formag¢do de Executivos. Durante varios anos, o nome Faculdade
para Executivos consagrou o seu fazer educacional, j& que a sua missdo era formar Secretdrios
Executivos. Excelentes profissionais, formados nessa época, estdo nos mais diversos setores do
mercado, como eficientes assessores ou executivos capazes. Acompanhando, a dindmica e a
evolucdo das dreas de trabalho, a criacdo de novos cursos levou a faculdade a tomar com|
outro nome: Faculdade de Ciéncias, Cultura e Extensdo do RN - FACEX, afingindo sempre os
objetivos propostos. No ano de 2012 tornou-se Centro Universitdrio FACEX, consagrando o seul
fazer pedagdgico em alto nivel e colocando-o entre as mais elevadas Instituicdes de Ensino do
Nordeste.

Hoje o UNIFACEX conta, na drea de graduacdo, com 24 (vinte e quatro) cursos

implantados e outros em fase de projeto para implantacdo. Os cursos de pds-graduacdo
crescem oportunizando d nossa comunidade novas perspectivas. A Instituicdo investe
permanentemente no seu crescimento estrutural e na qualidade de ensino que ministra.

Uma felicidade plena domina os que fazem essa InstituicGo ao contemplar sua
evolucdo continua. Os conceitos que ela tém alcancado nas avaliacdes do MEC mostram que
somos capazes e vencedores. O ENADE 5 que foi atribuido aos Cursos de Ciéncias Contdbeis,
Gestdo Financeira e Servico Social os colocam entre os melhores do Brasil. Este € o caminho a
ser triihado por todos os nossos cursos. O significativo nimero de doutores, mestres e
especialistas, qgue compde nosso quadro de docentes, marca a eficdcia do nosso fazer.

Alegra-nos sentir que continuamos sendo um marco no Ensino Superior no Rio Grande
do Norte. Esta definicdo de confianca é confimada através do nUmero crescente de alunos
gue nos procuram ano a ano. Alegra-nos, ainda, porque a persisténcia no caminho da

exceléncia reafirma a grandeza incontestével do nosso futuro.
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1.3. MISSAO

A missdo do Centro Universitdrio FACEX, é “disseminar os saberes, entendendo o
contexto e atendendo & sociedade por meio do ensino, da iniciacdo cientifica e da extensdo,

comprometido com o desenvolvimento politico, ético, cultural e socioambiental”.

1.4. FINALIDADES

O UNIFACEX, como InstituicGo de Educacdo Superior, tem por finalidade, conforme
preceitfua o Art. 43 da ‘'LDB’:

| - estimular a criacdo cultural e o desenvolvimento do espirito cientifico e do
pensamento reflexivo;

Il - formar diplomados nas diferentes dreas de conhecimento, aptos para a insercdo em
setores profissionais e para a participacdo no desenvolvimento da sociedade brasileira, e
colaborar na sua formacdo continua;

lll- incentivar o trabalho de pesquisa e investigacdo cientifica, visando ao
desenvolvimento da ciéncia e da tfecnologia e da criacdo e difusdo da cultura, e, desse modo,
desenvolver o entendimento do homem e do meio em que vive;

IV - promover a divulgacdo de conhecimentos culturais, cientificos e técnicos que
constituem patriménio da humanidade e comunicar o saber através do ensino, de publicacdes
ou de outras formas de comunicagdo;

V - suscitar o desejo permanente de aperfeicoamento cultural e profissional e possibilitar

a correspondente concretizacdo, infegrando os conhecimentos que vdo sendo adquiridos

numa estrutura infelectual sistematizadora do conhecimento de cada geracdo;

VI - estimular o conhecimento dos problemas do mundo presente, em particular os
nacionais e regionais, prestar servicos especializados d comunidade e estabelecer com esta
uma relacdo de reciprocidade;

VIl - promover a extensdo, aberta d participacdo da populacdo, visando & difusdo das
conqguistas e beneficios da criacdo cultural e da pesquisa cientifica e tecnoldgica geradas na

instituicao.

1.5. AREAS DE ATUACAO

O UNIFACEX atua nas dreas de ensino, iniciacdo cientifica e extensdo. O ensino tem
como base a graduacdo, com atividades desenvolvidas em 24 (vinte e quatro) cursos com a
participacdo ndo apenas do bindmio professor/aluno, mas de todo o corpo da Instituicdo. As
afividades académicas sdo vistas numa amplitude capaz de provocar uma dindmica, como
meio necessdrio para desenvolver a integracdo na busca pelo melhor desempenho no

processo de ensino e aprendizagem.
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As atividades de iniciacdo cientifica sdo resultados de um aprofundamento tedrico-
prdtico que permite a Instituicdo, através de seus cursos e do trabalho de seus pesquisadores,
prover os meios necessdrios para a realizacdo de projetos de pesquisa.

As atividades de extensdo possibilitam atingir o meio comunitdrio e refletir nele o grau
de aplicabilidade, através da prestacdo de servicos para a comunidade e com a

comunidade.

1.6. DADOS LEGAIS
Portaria MEC n°® 1099, de 31 de agosto de 2012 - Credenciamento do Cenftro

Universitario FACEX junto ao Ministério da Educacdo — MEC.

2. INSTALAGOES DO CENTRO UNIVERSITARIO

2.1. INSTALACOES GERAIS

O UNIFACEX esta situado em Natal, no Estado do Rio Grande do Norte numa drea total
de 22.000 m2 em terreno préprio. Sua drea construida é de aproximadamente 19.000 m? e estd
disposta em vdrias edificacdes, conforme descricdo dos itens que seguem, estando, portanto,
em condicdes de manter todos os seus cursos em uma confortdvel drea, o que garante maior
seguranca para as instalacoes.

As instalacdes fisicas foram projetadas de forma global visando aproveitar bem o

terreno, com o objetivo de atender plenamente a todas as exigéncias legais e educacionais.

2.2. SALAS DE AULA

As salas de aula destinadas aos diversos cursos sdo amplas, considerando-se o nUmero
de alunos matriculados nas furmas correspondentes. Todas se encontram bem conservadas e
permanentemente limpas. Temos o total de 50 salas de aulas (juncdo dos dois campis), cuja

capacidade mdaxima individual varia entre 50 a 90 pessoas.

2.3. INSTALACOES ADMINISTRATIVAS

Os prédios sdo de concepcdo moderna podendo ser considerados muito bons quanto
aos aspectos de dimensdo, acuUstica, iluminacdo, ventilacdo/refrigeracdo, mobilidrio e limpeza.

O UNIFACEX oferece um atendimento dindmico e humanizado através das Centrais de
Relacionamento, além destas, dispde das seguintes estruturas:

Campus Capim Macio

* Reitorig;

» Pré-Reitoria Académica;

» Pré-Reitoria Administrativa;
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Secretaria Geral;

Assessoria de Planejamento Académico;
Coordenacdo de Pesquisa e Extensdo;
Assessoria de Estagios;

Biblioteca;

Comiss@o Propria de Avalicdo;

Central de Processo Seletivo / Vestibular;
Central do FIES/PROUNI;

Supervisdo de Atendimento Geral;
Supervisdo Académica;

Supervisdo Financeira;

Arquivo Ativo;

Setor de Recursos Humanos;

Setor de Marketing;

Setor Psicopedagdgico;

Prefeitura;

Servico de Apoio ao Docente;
Coordenacdes de Graduacdo e Pés-Graduacdo;
Geréncia da Tecnologia da Informacao;
Call Center;

Tesouraria; e

Quvidoria.

Campus Deodoro

Direcdo de Campus;

Secretaria de Unidade;

Assessoria de Estagios;

Biblioteca;

Central de Processo Seletivo / Vestibular;
Central do FIES/PROUNI;
Supervisdo de Atendimento Geral;
Supervisdo Académica;
Supervisdo Financeira;

Arquivo Ativo / Passivo;

Setor Psicopedagdgico;

Prefeitura;
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» Servico de Apoio ao Docente;
 Coordenacdes de Graduacdo;

» Geréncia da Tecnologia da Informacado;
+ Coordenacdo de Registro de Diploma;

» Tesouraria; e

» Quyvidoria.

2.4. INSTALACOES PARA COORDENACOES DE CURSOS E CORPO DOCENTE

As instalacoes para as Coordenacoes de Cursos se encontram preferencialmente nos
prédios, nos quais séo ministradas as aulas dos referidos cursos.

Todas as instalacdes sdo adequadas para atenderem as necessidades atuais.

Nas instalacdes do UNIFACEX existem salas de professores, salas de reunides, gabinetes
para atendimento individual e salas de informdatica. Os espacos sdo adequados, iluminados,

ventilados/refrigerados e sem problemas de acusticas.

2.5. INSTALACOES PARA AUDITORIO / MINI AUDITORIO / ANFITEATROS

A Instituicdo possui um mini auditério e dois anfiteatros, com capacidade para 60 e 45)
pessoas respectivamente, no Campus Capim Macio. No Campus Deodoro tem um auditdrio
com capacidade para 250 pessoas. Cabe ressaltar que ambos os espacos sdo adequados emj

dimensdo, acustica, iluminacdo, ventilacdo/refrigeracdo, limpeza e mobilidrio.

2.6. CONDICOES DE ACESSO PARA PESSOAS COM DEFICIENCIA

O UNIFACEX cumpre o Decreto N° 5.269/04, que “estabelece normas gerais e critérios
bdsicos para a promocdo da acessibilidade das pessoas portadoras de deficiéncia ou com
mobilidade reduzida”.

Todas as condicdes de acesso para pessoas com deficiéncia estdo observadas. Existem
rampas, elevadores amplos, plataforma elevatdria, instalacdes sanitdrias especiais e vagas
reservadas no estacionamento.

Dessa forma, propicia as pessoas com deficiéncia fisica e sensorial, condicées bdsicas
de acesso ao ensino superior, de mobilidade e de utilizagcdo de equipamentos e instalacdoes em
seu campus, tendo como referéncia a Norma Brasil 9050, da Associacdo Brasileira de Normas
Técnicas, que trata da Acessibilidade de Pessoas Portadoras de Deficiéncias e Edificacdes,

Espaco, Mobilidrio e Equipamentos Urbanos.

A Instituicdo assegura:

a) aos alunos com deficiéncia fisica:
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eliminacdo de barreiras arquiteténicas para circulacdo do estudante, permitindo o
acesso aos espacos de uso coletivo;

reserva de vagas em estacionamentos nas proximidades das unidades de servicos;
construcdo de rampas com corrimdos ou colocacdo de elevadores, facilitando a
circulacdo de cadeira de rodas;

adaptacdo de portas e banheiros com espaco suficiente para permitir o acesso de
cadeira de rodas;

colocacdo de barras de apoio nas paredes dos banheiros; e

instalacdo de lavabos e belbedouros em altura acessivel aos usudrios de cadeira de

rodas.

b) aos alunos com deficiéncia visual:

c) aos alunos com deficiéncia auditiva:

Compromisso formal da instituicdo de proporcionar, caso seja solicitada, desde o
acesso até a conclusdo do curso, sala de apoio contendo:

fotocopiadora que amplie textos;

plano de aquisicdo gradual de acervo bibliogrdfico em dudio;

software de ampliacdo de telq;

equipamento para ampliagcdo de textos para atendimento a aluno com visGo
subnormal;

lupas, réguas de leitura.

Compromisso formal da instituicdo de proporcionar, caso seja solicitada, desde o

acesso até a conclusdo do curso:

quando necessdrio, intérpretes de lingua de sinais/lingua portuguesa, especialmente
quando da realizacdo de provas ou sud revisdo, complementando a avaliacdo
expressa em texto escrito ou quando este ndo tenha expressado o real
conhecimento do aluno;

flexibilidade na correcdo das provas escritas, valorizando o conteldo semdantico;
aprendizado da lingua portuguesa, principalmente, na modalidade escrita, (para o
uso de vocabuldrio pertinente ds matérias do curso em que o estudante estiver
matriculado);

materiais de informacdes aos professores para que se esclareca a especificidade

linguistica dos surdos.

Para que a instituicGo fome conhecimento oficial do tipo de deficiéncia que o aluno

fem e das providéncias a serem adotadas ao longo do curso, os alunos com deficiéncia

devem informar na Central de Relacionamento em requerimento préprio, anexando laudo

médico, a dificuldade ou deficiéncia existente.
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A distribuicdo das turmas em salas de aulas obedece aos critérios de quantidade de
alunos matriculados no Ultimo dia oficial de matricula. A Secretaria Geral, no inicio de cada
semestre, remaneja as turmas entre os prédios existentes observando os requerimentos de

necessidades especiais.

2.7. LABORATORIOS E INSTALACOES ESPECIAIS
2.7.1. Laboratérios de Informdatica

O acesso aos Laboratdrios de Informdtica é facultado e restrito aos alunos regularmente
matriculados, desde que os mesmos estejam monitorados por um responsdvel, ficando o uso
da Internet livre apenas em cardter cientifico. O laboratério LIFE VI, localizado no Campus
Capim Macio, estard disponivel para o acesso dos alunos no hordrio de 8h as 12h e das 14h as
21h exclusivamente para desenvolvimento de atividades académicas (trabalho e pesquisa)

O laboratério VIII tem 24 computadores a disposicGo dos alunos nos hordrios
estabelecidos, caso exista fila de espera, o uso fica limitado a uma hora por aluno ou grupo de

alunos que estejam utilizando.

Campus Capim Macio:
LABORATORIO CURSOS ATENDIDOS CAPACIDADE
LIFE | Todos 48
LIFE NI Todos 30
LIFE 1l Todos 30
LIFE IV Arquitetura 20
LIFE V Todos 50
LIFE VI Todos 36
LIFE VII Todos 52
LIFE VI Todos — Livre acesso para os alunos 25
Campus Deodoro:
LABORATORIO CURSOS ATENDIDOS CAPACIDADE
LIFE | Todos 41
LIFE NI Todos 48

2.7.2. Laboratoérios Multidisciplinares e Especificos

As aulas prdticas sdo de fundamental importancia, por isso, o UNIFACEX tem vdrios
laboratdrios, todos ho Campus Capim Macio, devidamente equipados de acordo com as
necessidades dos diversos Cursos e disciplinas.

O UNIFACEX disponibiliza todo material de uso coletivo para a realizacdo das aulas

prdticas. O material de uso individual deverd ser adquirido pelo aluno (kit do aluno).
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LABORATORIO CURSOS ATENDIDOS CAPACIDADE

MULTIDISCIPLINAR | Ciéncias Biolégicas, Educacgdo Fisica,

(Processos Bioldgicos e Enfermagem, Farmdcia, Fisioterapia, 50
Biodiversidade) Nutricdo, Odontologia e Psicologia.
MULTIDISCIPLINAR II Ciéncias Biologicas, ] Ec;lucogqo F|$|go,
Mi . Enfermagem, Farmdcia, Fisioterapia, 40
(Microscopial Nutricdo, Odontologia e Psicologia.
MULTIDISCIPLINAR Il Arquitetura e Urbanismo, — Ciéncias
Ciancias Exat Bioloai Biologicas, Engenharia Civil, Engenharia 30
(Ciéncias Exatas & Biologicas) de Producdo, Farmdcia e Fisioterapia.
MULTIDISCIPLINAR IV A e
Microbiologia. Parasitologi Ciéncias  Bioldgicas,  Enfermagem, 50
(Microbiologia, Pa asifologia e Farmdcia, Nutricdo e Odontologia.
Imunologia)

MULTIDISCIPLINAR V Ciéncias Biologicas, ,EQUcoggo F|$|go,
Morfolodia | Enfermagem, Farmdcia, Fisioterapia, 50
(Morfologia i) Nutricdo, Odontologia e Psicologia.

MULTIDISCIPLINAR VI Ciéncias Biologicas, ,EQUCOC{‘QO F|$|go,
Morfoloaia I Enfermagem, Farmdcia, Fisioterapia, 30
(Morfologiall Nutricdo, Odontologia e Psicologia.

SEMIOLOGIA E SEMIOTECNICA Enfermagem 25
PROCEDIMENTOS DE ENFERMAGEM Enfermagem 25
AVALIACAO FiSICA Educacdo Fisica, Fisioterapia e Nutricdo 20
CINESIOTERAPIA Fisioterapia 20
MECANOTERAPIA Fisioterapia 20
MORFOLOGIA E MICROSCOPIA Odontologia 32
PRE CLINICA ODONTOLOGICA Odontologia 28
MAQUETES Arquitetura e Urbor"n§mo e Engenharia 30
Civil

~ Arquitetura e Urbanismo, Engenharia
CONSTRUCAO CIVIL Civil e Engenharia de Producdo 40

Arquitetura e Urbanismo, Engenharia
SOLOS Civil e Engenharia de Producdo 40
HIDRAULICA Arqgﬁ'e’ruro e Urbomsmo, Engenbono 30

Civil e Engenharia de Producdo

< Arquitetura e Urbanismo, Engenharia

ELETRICA Civil e Engenharia de Producdo 30
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CONSUMO ALIMENTAR Gastronomia e Nutricdo 10
PANIFICAGCAO E CONFEITARIA Gastronomia e Nutricdo 30
TECNICA E DIETETICA Gastronomia e Nutricdo 30
LMA Gastronomia e Nutricdo 40
ANALISE SENSORIAL Gastronomia e Nutricdo 40

2.8. ESTACIONAMENTO

O UNIFACEX disponibiliza aos alunos estacionamento gratuito. Para ter acesso ao
estacionamento o aluno deve apresentar na Central de Relacionamento a cépia do
documento do carro e receber o adesivo de “acesso livre” e o "cartdo de acesso”. O
Estacionamento do Campus Capim Macio funciona das 07h30min as 22h30min, de segunda a
sexta-feira, e aos sdbados das 7h30min &s 17h30min. E importante frisar que na Rua Orlando
Silva, no seu lado direito, existe uma faixa amarela continua e sinalizacdo da Secretaria de
Mobilidade Urbana - STTU, informando que é proibido estacionar na referida faixa. No Campus
Deodoro estacionamento funciona das 7h30min as 22h30min de segunda a sexta e aos
sdbados das 7h as 12h.

A |ES ndo se responsabiliza por objetos deixados no interior do veiculo, bem como ndo

se responsabiliza pelos carros € motos estacionados fora do estacionamento.

3. ADMINISTRAGCAO DO CENTRO UNIVERSITARIO

O Centro Universitario FACEX — UNIFACEX, tem como 6rgdo mantenedor o Centro

Integrado para Formacdo de Executivos — CIFE, cujo Diretor Presidente é o Sr. José Maria
Barreto de Figueiredo, assessorado de imediato pela Vice-Presidente Sra. Candysse Medeiros
de Figueiredo Lira e pelo Diretor Administrativo/Financeiro Sr. Oswaldo Guedes de Figueiredo
Neto. Este é o érgdo responsdvel pela estrutura fisica, pelo seu crescimento e pelo equilibrio da
gestdo financeira.

O Centro Universitario FACEX — UNIFACEX tem este nome por estar a sua missdo, voltada
para o desenvolvimento de atividades de ensino, iniciacdo cientifica e extensdo.

A sua gestdo é realizada através de érgdos administrativos e deliberativos.

Como dérgdo administrativo bdsico ressalta-se a Reitoria, tendo como assessorias
imediatas a Pré-Reitoria Académica, a Pro-Reitoria Administrativa, a Secretaria Geral, as
coordenacdes de dreas especificas, pds-graduacdo, estagio, biblioteca dentre outros.

Como 6rgdos deliberativos, o UNIFACEX conta com o Conselho Superior — CONSUNI,
responsavel pela elaboracdo e alteracdo de regulamentos e normas que regem as atividades

institucionais; o Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo — CEPEX, orgdo deliberativo de
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supervisdo das funcdes de ensino, pesquisa e extensdo; e, in fine, os Conselhos de Curso

CONSEC, responsdvel pelas deliberacdes que permitem a cada curso estruturar-se de forma

renovada atendendo ds necessidades da formacdo do seu alunado, capacitando-o de

acordo com a continua modificacdo do pensar e do fazer.

Quadro | - Organizagao Administrativa do UNIFACEX:

MANTENEDORA

CARGO

MEMBROS

Chanceler

José Maria Barreto de Figueiredo

Diretora de Planejamento e Controle
Estratégico

Candysse de Medeiros Figueiredo Lira

Diretor Financeiro

Oswaldo Guedes Figueiredo Neto

MANTIDA

CARGO

MEMBROS

Reitor

Raymundo Gomes Vieira

Pro-Reitor Académico

Richard Medeiros de Araujo

Pré-Reitora Administrativa

Candysse de Medeiros Figueiredo Lira

Secretdrio Geral

Julio Aparecido Kened de Brito

Assessoria de Planejamento Académico

Celly Franck da Cruz Moura

Coordenador da Comissdo Prépria
de Avaliagdo - CPA

José Medeiros dos Santos

Coordenacgdo de Pesquisa e Extensdo

Daniele Bezerra dos Santos

Coordenacdo de Pés-Graduacao

Marilia Rosa Braga de Andrade

Bibliotecdria

Maria da Saudade Guimardes A. de Souza

Assessoria de Estdagios

Saionara Branco Bolsson

4. MODALIDADES DE ENSINO
4.1. CURSOS DE GRADUACAO

Aberto a candidatos que tenham concluido o ensino médio ou equivalente e tenham

sido classificados em processo seletivo.
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4.1.1. Cursos de Bacharelado

Esta modalidade de ensino tfem como objetivo formar profissionais em enfoques

voltados para o mercado e para a pesquisa. A estrutura dos mesmos, reformulados de acordo

com o avanco da ciéncia, da cultura e da tecnologia, permite ao discente, ao término do

curso, inserir-se no seu contexto social, com habilidades e condicdes de dar continuidade ds

dreas do saber através de cursos de pds-graduacdo.

Cursos Base Legal Turno N¢ de V?gas
Anuais
Renovacdo de Reconhecimento
Administracdo de Curso pela Portaria Matutino/Vespertino/Noturno 200
SERES/MEC n? 266 de 04/2017
Arquitetura e Autorizado pela Resolugdo . .
Urbanismo CEPEX/UNIFACEX ne 01/2013 | atutino/Vespertino/Noturno 100
Renovacdo de Reconhecimento
Ciéncias Contabeis de Curso pela Portaria Matutino/Vespertino/Noturno 200
SERES/MEC n2 266 de 04/2017
Renovacao de Reconhecimento
Direito de Curso pela Portaria Matutino/Vespertino/Noturno 170
SERES/MEC n2 266 de 04/2017
s Autorizado pela Resolugdo .
Educacao Fisica CEPEX/UNIFACEX N 30/2016 Matutino/Noturno 100
Renovacao de Reconhecimento
Enfermagem de Curso pela Portaria Matutino/Vespertino/Noturno 150
SERES/MEC n® 01 de 01/2012
Reconhecido pela Portaria
Engenharia Civil SERES/MEC n? 1.013 de Matutino/Vespertino/Noturno 100
09/2017
Engenharia de Autorizado pela Resolucao
Produco CEPEX/UNIFACEX N2 02/2013 Noturno 100
- Autorizacao pela Resolugao .
Farmacia CEPEX/UNIFACEX n@ 01/2014 Matutino/Noturno 100
Autorizado pela Resolucao
Fisioterapia CONSUNI/UNIFACEX ne Matutino/Noturno 100
04/2016
- Reconhecido pela Portaria .
Nutrigao SERES/MEC ne 445 de 05/2017 Matutino/Noturno 100
Autorizado pela Portaria
Odontologia SERES/MEC n? 1096 de Matutino/Vespertino 100
10/2017
Renovacao de Reconhecimento
Psicologia de Curso pela Portaria Matutino/Noturno 100
SERES/MEC n? 266 de 04/2017
Servico Social Renovacao de Reconhecimento Matutino/Noturno 100
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de Curso pela Portaria
SERES/MEC n2 819 de 12/2014
Publicidade e Autorizacdo pela Resolugdo
Propaganda CONSUNI/UNIFCEX n2 04/2017

Matutino/Noturno 100

4.1.2. Cursos de Licenciatura

As licenciaturas sGo 0s cursos superiores que promovem a formacdo bdsica inicial dos
docentes para Educacdo Bdsica, destacam-se os cursos voltados para a formacdo dos
professores para a Educacgdo Infantil; as Séries Iniciais do Ensino Fundamental; as Séries Finais do
Ensino Fundamental e o Ensino Médio; e a Educacdo Profissional de Nivel Bdsico e o Ensino

Técnico. Atualmente o UNIFACEX atende as dreas de Biologia, Educacdo Fisica e Pedagogia.

N2 de
Cursos Base Legal Turno Vagas
Anuais
Ciéncias Renovacao de Reconhecimento de Curso .
Bioldgicas pela Portaria SERES/MEC n2 286 de 12/2012. Vespertino/Noturno 100
. Reconhecido pela Portaria SERES/MEC .
Educacdo Fisica ne 247 de 06/2016 Matutino/Noturno 100
. Renovacdo de Reconhecimento de Curso .
Pedagogia | 4 Portaria SERES/MEC ne 286 de 12/2012, | YesPertino/Noturno | 140

4.1.3. Cursos Superiores de Tecnologia

Abertos a candidatos que tenham concluido o ensino médio ou equivalente.

Estruturados para atenderem aos diversos setores da economia, ministram formagcdo
profissionalizante, abrangendo dreas especializadas e conduzindo ao diploma de Tecndlogo.

Objetivam a formacdo qualificada de mdo-de-obra de nivel superior para atender s
necessidades do mercado. Embora o objetivo bdsico destes cursos ndo seja a pesquisa, nada
impede que, uma vez concluido, o diplomado possa se pds-graduar, seja como Especialista,
Mestre ou Doutor.

N2 de
Cursos Base Legal Turno Vagas
Anuais
. Reconhecido pela Portaria SERES/MEC .
Gastronomia ne 188 de 03/2018 Matutino/Noturno 100
Renovacdo de Reconhecimento de Curso
Gestdo Comercial pela Portaria SERES/MEC n2 702 de Matutino/Noturno 50
12/2013
Gestio de Recursos Renovacao de Reconhecimento de Curso
Humanos pela Portaria SERES/MEC n 266 de Matutino/Noturno 200
04/2017
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Renovacao de Reconhecimento de Curso
Gestao Financeira pela Portaria SERES/MEC n2 266 de Matutino/Noturno 100
04/2017

Renovacao de Reconhecimento de Curso
Logistica pela Portaria SERES/MEC n2 266 de Matutino/Noturno 50
04/2017

Renovacdo de Reconhecimento de Curso
Marketing pela Portaria SERES/MEC n2 266 de Matutino/Noturno 50
04/2017

4.2. CURSOS DE POS-GRADUACAO

Compreende as modalidades: Stricfu sensu: Mestrados e Doutorados, voltados para os
profissionais que desejam atuar na carreira académica; e Lato sensu: Especializacdes e MBA's,
para os profissionais focados no mercado. Ambas modalidades exigem diploma de
graduacdo.

Com o mercado de trabalho selefivo e competitivo, investir em formacdo contfinuada
fornou-se uma exigéncia para ter garantia de empregabilidade e evoluir profissionalmente em
uma organizacdo. Os cursos de Pds-graduacdo — Especializacdo ou MBA’s continuam cada
vez mais valorizados, j& que sdo fontes de atualizacdo constante, aperfeicoamento e ampliom
arede de contatos (networking).

O Programa de P6s-Graduacdo lato sensu estd consolidado desde 2003, atendendo &
Resolucdo CNE/CES N° 1, de é de abril de 2018 com certificados vdlidos nacionalmente. Os
cursos, em sua maioria, tem duracdo de 18 meses (em média), com carga hordria total de
360h. O corpo docente é formado por especialistas, mestres e doutores com experiéncia
técnica e académica. A infraestrutura fisica € composta de salas climatizadas e equipadas
com multimidia, internet sem fio, laboratérios multidisciplinares, biblioteca atualizada e

estacionamento privativo.

EDUCACAO

1. Esp. em Formacdo Docente para o Ensino Superior
Esp. em Psicopedagogia Clinica e Institucional
Esp. em Psicomotricidade

Esp. em Educacdo Especial

Esp. em Docéncia da Educacdo Fisica no Ensino Fundamentall

S

Esp. em Formacdo Docente para a Educacgdo Bilingue
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SAUDE E MEIO-AMBIENTE
7. Esp.em Microbiologia e Parasitologia
8. Esp.em Andlise Ambiental

9. Esp. em Nutricdo Clinica

SAUDE

10. Esp. em Saude Coletiva com enfoque na Estratégia Saude da Familia
11.Esp. em Enfermagem do Trabalho

12. Esp. em Enfermagem Dermatoldgica

13. Esp. em Enfermagem em Ginecologia e Obstetricia

14.Esp. em Enfermagem em Terapia Intensiva

15.Esp. em Enfermagem em Urgéncia e Emergéncia

16.Esp. em Enfermagem Oncoldgica

17.Esp. em Saude Publica e Servigco Social

18. Esp. em Gerontologia e Politicas de Atencdo a Pessoa Idosa

DIREITO

19.Esp. em Assisténcia Sociojuridica e Seguranca PUblica

20. Esp. em Direito Civil e Processo Civil

21.Esp. em Direito e Processo do Trabalho

22.Esp. em Politicas Publicas de Atencdo a Crianca e ao Adolescente

23.Esp. em Direito Administrativo

GESTAO - MBA

24. MBA em Gestdo Financeira e Controladoria

25. MBA em Gestdo Estratégica de Pessoas

26. MBA em Gestdo Estratégica de Negdcios
27.MBA em Gestdo Estratégica de Marketing

28. MBA em Consultoria Empresarial

29. MBA em Gestdo da Educacdo Corporativa

30. MBA em Gestdo Bancdria e Mercado de Capitais
31.MBA em Logistica Empresarial

32. MBA em Marketing Digital

GESTAO - Especializagdo
33. Esp. em Auditoria e Pericia Contdbil
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34.Esp. em Gestdo Publica
35.Esp. em Contabilidade Gerencial e Tributdria

36.Esp. em Gestdo e Avaliacdo de Politicas PUblicas

TECNOLOGIA

37. Esp. em Engenharia de Saneamento Bdsico

4.3. INICIACAO CIENTIFICA E EXTENSAO

O UNIFACEX atendendo aos preceitos do ensino superior e entendendo o seu papel no
processo de universalizacdo do conhecimento, coloca como objetivo institucional o fomento
as atividades de iniciacdo cientifica e extensdo. A IES em conson&ncia com o seu Projeto de
Desenvolvimento Institucional busca constantemente dd& suporte as coordenacdes de
graduacdo, através da composicdo dos seus Projetos Pedagdgicos, para que estes enfatizem
a pratica de iniciacdo cientifica e extensdo. Para isso colocamos o nosso formando como o
grande agente executor de mudancgas, promotor de avangos na ciéncia, e confribuinte na
busca incessante pela melhoria na qualidade de vida dos cidaddos. Tendo os professores o
papel de grande relevancia nessa construcdo social. Nesta perspectiva, foram instituidas as

Diretrizes de Pesquisa e Extensdo na nossa Instituicdo.

4.3.1. Iniciagdo Cientifica

A politica para a Iniciacdo Cientifica conduz a formacdo da atitude cientifica do

estudante que se reflete no desempenho de um profissional capacitado a enfrentar os novos
desafios, que sdo a ténica de um mundo globalizado e competitivo.

O desenvolvimento de projetos de Iniciacdo Cientifica e Tecnoldgica, realizados com
qualidade, atende a mais um dos objetivos do UNIFACEX que, como Instituicdo inserida na
comunidade, pretfende concretizar os interesses coletivos da sociedade. Estes interesses
refletem uma melhoria na qualidade de vida em nivel regional, estadual e nacional & medida
que a pesquisa cientifica avanca no conhecimento e no desenvolvimento tecnoldgico
frazendo novas solucoes.

As Diretrizes que norteiam a Politica de Iniciacdo Cientifica e Tecnoldgica sdo:

e aprimorar o espirito analitico-critico e desenvolver o espirito cientifico do aluno;

* preparar o aluno para a competitividade no mercado de trabalho;

e aprimorar a formacdo académica dos alunos contribuindo significativamente para a

produtividade dos temas dos projetos de iniciacdo cientifica;

« incrementar a participacdo de alunos de Iniciacdo Cientifica e Tecnoldégica em

eventos, visando d qualidade dos resultados das pesquisas em que participam;
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« incentivar a producdo cientifica discente prépria ou em colaboragcdo com seus
orientadores, visando & criatividade e a critica;

« produzir o conhecimento ampliando as fronteiras cientificas;

e incrementar a producdo cientifica de forma interativa nos seus diversos cursos;

e incrementar a participacdo de docentes nas atividades de pesquisa com ganho na
qualidade dos projetos;

« aumentar a produtividade com qualidade em iniciacdo cientifica;

« implementar o Programa de Iniciacdo Cientifica (PROIC) anualmente visando um
chamamento para o despertar cientifico e a geracdo de futuros pesquisadores; e

e Possibilitar a participacdo dos alunos e professores envolvidos com o Programa de

Iniciacdo Cientifica (PROIC) nos mais diversos eventos académicos.

4.3.2. Extensao

Tem-se hoje, como principio, que para a formacdo do Profissional Cidaddo é
imprescindivel sua efetiva interacdo com a sociedade, seja para se situar historicamente, para
se identificar culturalmente ou para referenciar sua formacdo com os problemas que
profissionalmente terd de enfrentar.

A extensdo, entendida como prdtica académica que interliga a Instituicdo
Educacional, nas suas atividades de Ensino e de Pesquisa, com as demandas da sociedade
civil - possibilita a formacdo do profissional cidaddo e se credencia, cada vez mais, junto &

sociedade, como espaco priviegiado de producdo do conhecimento significativo para a

superacdo das desigualdades sociais existentes. E importante consolidar a pratica de extensdo,
possibilitando a constante busca do equilibrio entre as demandas socialmente exigidas e as
inovagoes que surgem do frabalho académico.

Nas atividades de Extensdo, os profissionais tém a oportfunidade de traduzir para o
campo operativo os conhecimentos que a Instituicdo vem produzindo. Nesta perspectiva, a
aproximacdo do UNIFACEX com a sociedade deve ocorrer tendo como norte a
indissociabilidade entre Ensino, Iniciagdo Cientifica e Extensdo.

A politica do UNIFACEX para a Extensdo se pauta pelas seguintes Diretrizes:

» proximidade institucional com organismos e comunidade que precisam melhorar sua

qualidade de vida através das acdes de extensdo proporcionadas pelos programas
e projetos implementados pelos nossos alunos;

+ desenvolvimento de habilidades e competéncias do alunado possibilifando
condicdes para que os alunos aprendam na prdtica os aspectos tedricos refletidos
em sala de aula;

» participacdo dos discentes nos Projetos idealizados para o curso;

Cenftro Universitdrio FACEX — Autorizado pela Portaria n® 1099/2012, de 31/08/2012.

Rua Orlando Silva, 2896 — Capim Macio — CEP 59.080-020 — Natal/RN
(84) 3235-1415- E-mail: secretaria@unifacex.com.br

-25-



Versao 1.0.2018
l.l\
-

UNIFACEX

+ oferta de Acdes de Extensdo de diferentes modalidades balizadas nos eixos
tematicos do Forum Nacional de Extensdo;

+ estabelecimento de direfrizes de valorizacdo da participacdo do aluno em
atividades extensionistas;

« definicdo dos indicadores préprios de avaliacdo das atividades de Extensdo; e

« concretizacdo de acdes relativas a sua responsabilidade social.

4.3.3. Encontro Cientifico e Cultural do UNIFACEX - ENEX

O ENEX tem como grande objetivo criar um contexto de troca da comunidade
académica com a sociedade. E um evento coordenado pela Coordenacdo de Pesquisa e
Extensdo. Criado em 2004, em todas as edicdes do evento é disponibilizado um grande
portfélio de cursos das mais diversas dreas do conhecimento. Na oportunidade acontece a
apresentacdo de trabalhos cientificos em diversas modalidades pelos autores que tiverem seus
frabalhos avaliados e aceitos pelos pareceristas, cuja metodologia de revisdo cega possibilita
aos avaliadores ndo conhecerem as respectivas autorias das submissdes, resguardando assim o
rigor na qualidade das avaliacdes.

Anualmente, os alunos tém o ENEX como o local em que seus trabalhos cientificos sdo
apresentados d comunidade e consequentemente sdo publicizados. Isso resulta em um|
aprendizado coletivo, especialmente pelo fato dos frabalhos serem visitados pela comunidade
em geral, momento em que se dd a interacdo com os alunos UNIFACEX. Para conferir a dataf

em que o ENEX ocorre € necessdrio consultar o calenddrio académico do UNIFACEX.

5. DOS DIREITOS, DEVERES E PENALIDADES DO CORPO DISCENTE
5.1. DOS DIREITOS E DEVERES DO CORPO DISCENTE

| — cumprir o calenddrio académico;

Il — frequentar as aulas e demais atividades curriculares, aplicando a mdxima diligéncia
no seu aproveitamento;

Il — utilizar os servicos da biblioteca, laboratério e outros servicos administrativos e
técnicos oferecidos pelo Centro Universitdrio;

IV — votar e poder ser votado nas eleicdes dos érgdos de representacdo estudantil;

V — recorrer de decisdes dos 6rgdos deliberativos ou executivos; VI — observar o regime
disciplinar e comportar-se de acordo com principios éticos condizentes;

VIl - zelar pelo patrimbénio da Instituicdo ou colocado & disposicdo desta pela
Mantenedora;

VIl - efetuar o pagamento dos encargos educacionais, nos prazos fixados.
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5.2. DAS PENALIDADES DO CORPO DISCENTE

O discente, cuja conduta inadequada no &mbito da Instituicdo assim o justifique, estd
passivel as seguintes penas disciplinares:

| - Adverténcia;

Il - Repreensdo;

lIl - Exclusdo de sala de aula ou de atividades académicas;

IV — Suspensdo das atfividades académicas;

V — Desligamento da Institui¢cdo.

A pena de Adverténcia é aplicavel pelo Coordenador do Curso ou por qualguer outro
dirigente da Instituicdo, por escrito, em cujo dmbito se dé o comportamento inadequado do
aluno, em razdo de:

a) — Desobediéncia as determinacdes da Instituicdo, de qualquer membro do corpo
docente ou do corpo administrativo em conson&ncia com os preceitos da Instituicdo;

b) - Perturbacdo da ordem em recinto da Instituicdo;

c) - Ofensa a colegas, professores e funciondrios, dentro ou fora da Instituicdo, bem como
na Internet e Redes Sociais;

d) —Dano ao patriménio da Instituicdo ou da Enfidade Mantenedora.

A aplicacdo da pena em decorréncia do disposto no tépico “d)” ndo exime o aluno de

reparar o dano causado ao patriménio da Instituicdo, cuja providéncia caberd & Pré-Reitorial
Administrativa, & qual serd o caso encaminhado pelo respectivo Coordenador do Curso ou,
em caso de aluno de pds-graduacdo ou extensdo, pelo respectivo coordenador.

A adverténcia aplicada por outro dirigente da InstituicGo deverd ser comunicada ao
Coordenador do Curso ou, em caso de aluno do curso de pds-graduacdo ou participante de
acdo de extensdo, ao respectivo coordenador, para efeito de agravamento em caso de
reincidéncia ou de encaminhamento para a providéncia prevista no parédgrafo anterior.

A pena de Repreensdo é aplicada, por escrito, pelo Coordenador do Curso, em razdo
de:

a) - Reincidéncia nas faltas previstas no tépico anterior;

b) - Dano irrepardvel ao acervo bibliografo ou extravio de instrumento de clinica ou

laboratdrio;

c) - Calunia e difamacdo da Instituicdo, professores e funciondrios, dentro ou fora da

Instituicdo, bem como na Internet e Redes Sociais;
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d) - Incitamento cos colegas e funciondrios ao ndo cumprimento de suas respectivas
obrigacoes académicas e financeiras;

e) - Desrespeito aos dirigentes, ao qualquer membro do corpo docente, a autoridade
escolar, ao membro do corpo administrativo ou da Entfidade Mantenedora;

f) - Desatendimento a convocacdo verbal ou escrita do Coordenador do Curso, para
justificar conduta inadequada & convivéncia académica, ou em caso de recusa do
recebimento de qualquer documento oriundo da Coordenadoria de Curso, dos

colegiados ou dos érgdos administrativos.

Tratando-se de aluno do curso de pds-graduacdo ou de extensdo, a pena de
Adverténcia é aplicada pelo respectivo coordenador.

A aplicacdo da pena em decorréncia do disposto no tépico “b)” ndo exime o aluno de
reparar o dano causado ao patriménio da Instituicdo, cuja providéncia caberd a Pré-Reitoria
Administrativa, a qual serd o caso encaminhado pelo respectivo Coordenador do Curso ou,
em caso de aluno de pds-graduacdo ou extensdo, pelo respectivo coordenador.

A pena de Exclusdo da Sala de Aula ou de Atividades Académicas é aplicada pelo
docente em atividade de classe, de laboratério ou clinica, bem como os dirigentes de
biblioteca e aos coordenadores de laboratérios, nos casos em que seja identificado um
comportamento do discente incompativel de modo a prejudicar ou impedir o bom
andamento da atividade em causa, prejudicando a aprendizagem tedrica ou prdtica e o bom
aproveitamento dos seus colegas.

A aplicacdo dessa penalidade deve de imediato, ser comunicada pelo professor ao
Coordenador do Curso, ou quando for o caso, ao Coordenador de Pesquisa e Extensdo ou Pds-
Graduacdo, para o devido registro no cadastro do aluno. Em caso de reincidéncia, poderd o
professor encaminhar o caso a Coordenadoria de Curso para apreciacdo e deliberacdo.

A pena de Suspensdo das Atividades Académicas é aplicada pelo Conselho de Curso
ou pela Reitoria e efetivada por ato do seu presidente, em razéo de:

a) Reincidéncia do aluno em conduta que o tenha levado a ser afastado de atividade em
sala de aula, clinica ou laboratério ou de atividade de estudo e pesquisa ou de
qualqguer outra atividade académica no dmbito das bibliotecas da Instituicdo;

b) Agressdo fisica ou moral a colega ou a membro do corpo técnico-administrativo, do
corpo docente ou dirigente da Instituicdo ou da Entfidade Mantenedora;

c) Impedimento ou tentativa de impedimento da realizacdo de atividades na Instituicdo;

d) Ato de incitamento & perturbacdo da ordem ou ao comprometimento das atividades

académicas desenvolvidas pela Instituicdo;
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e) Ato de manifestacdo ou proselitismo politico-partiddrio nas dependéncias da
Instituicdo;

f) Reincidéncia nas faltas previstas no Art. 181 do Regimento Interno da Instituicdo.

Tratando-se de aluno de pds-graduacdo ou de extensdo, a pena prevista de Suspensdo
das Atividades Académicas é aplicada pelo respectivo Coordenador.

A pena de Desligamento da Instituicdo € aplicada pelo Conselho Superior Universitdrio
(CONSUNI) e efetivada por ato do seu Presidente em razdo de:

a) Agressdo grave a dirigente da Instituicdo ou da Enfidade Mantenedora, a membro do
corpo docente ou a autoridade do ensino;

b) Comportamento incompativel com a dignidade da vida académica ou lesivo ao
patrimdénio material e moral da instituicdo;

c) Conduta que possa comprometer confiabiidade da permanéncia do aluno nos
quadros universitdrios;

d) Reincidéncia nas faltas previstas no tépico anterior;

A pena de exclusdo do quadro discente da Instituicdo somente é aplicada apds a
apuracdo da culpabilidade do aluno mediante processo administrativo-disciplinar instaurado
pelo Reitor, Pré-Reitor ou, se for o caso, o Coordenador de Curso e deliberacdo do Conselho
de Ensino, Pesquisa e Extensdo (CEPEX). E garantida ao aluno ampla defesa durante af

instrucdo do processo de que trata o tépico anterior.

Dependendo da repercussdo do caso no seio da comunidade académica ou fora
dela, ou ainda quando julgar conveniente, pode o Reitor avocar a si ou submeter
apreciacdo do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo (CEPEX) a instalacdo de processo
administrativo disciplinar, bem como a decisdo sobre a aplicacdo de qualguer penalidade
disciplinar a membro do corpo discente.

E facultado ao aluno, no prazo de até dois dias apds a notificacdo, interpor pedido de
revisdo de penadlidade que Ihe tenha sido aplicada, & excecdo da pena de exclusdo do
quadro discente da Instituicdo. O pedido de revisdo deve ser encaminhado ao Conselho
Superior Universitdrio - CONSUNI, ao qual compete apreciar o mérito da questdo e decidir sobre
a matéria como insténcia Ultima, exceto quando a suspensdo das atividades académicas,
previstas no Art. 182, for infligida ao aluno em prazo superior a 3 (frés) dias, caso em que se
considera cabivel pedido de revisdo ao Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo — CEPEX.

Tratando-se de aluno participante de acdo de extensdo ou pds-graduacdo, o pedido
de revisdo deve ser encaminhado ao respectivo Coordenador, a quem compete decidir sobre

a matéria como instancia Ultima no dmbito da Instituicdo. A decisdo favordvel ao aluno torna
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sem efeito as sancoes aplicadas, sendo-lhes permitido realizar as avaliacdes porventura ndo
realizadas.

A pena de suspensdo das atividades académicas sé serd aplicada apds um dia Util a
partir da nofificacdo ao aluno, caso este ndo tenha interposto pedido de revisdo, ou em caso
de pedido de revisdo, quando a decisdo for desfavordvel ao aluno;

O registro da penalidade aplicada é feito em documento préprio, a ser inserido no
cadastro do aluno, ndo constando do seu histérico escolar. Desconsidera-se para efeito de
reincidéncia, o registro das penalidades de adverténcias e de repreensdo do aluno que, no

prazo de dois anos, ndo incorrer na mesma falta.

4. REGIME ACADEMICO

O regime académico institucional € o seriado semestral, admitindo-se, contudo, um
sistema misto, com disciplinas curriculares ou extracurriculares de maior ou menor duragdo ou

periodicidade, segundo critérios fixados pelo Centro Universitdrio.

6.1. ANO LETIVO E CALENDARIO ACADEMICO

O ano letivo, independente do civil, abrange no minimo duzentos dias de atividades
académicas, distribuido em periodos letivos regulares, ndo computados os dias reservados aos
exames finais, quando houver.

O periodo letivo prolongar-se-a sempre que necessdrio para que se completem os dias
letivos previstos, bem como para integralizar o cumprimento do conteldo e duracdo

estabelecidos nos programas das disciplinas ministradas nos cursos de graduacdo.

Entre os periodos regulares podem ser executados programas de ensino, iniciacdo
cientifica, extensdo e atividades extracurriculares, sendo que, para disciplinas e atividades
curriculares, as exigéncias sdo iguais, em conteldo, carga hordria, trabalho escolar e critério
de aprovacdo, as dos periodos regulares.

As atividades do Centro Universitdrio sGo programadas semestraimente, em calenddrio
académico, do qual devem constar, pelo menos, o inicio e o encerramento dos periodos
letivos, de matricula, de transferéncias e de trancamento de matriculas. O calenddrio
académico é aprovado pelo CEPEX, estd em consonéncia com a LDB ao garantir no minimo
200 dias de atividades letivas no ano, dividido em 100 dias letivos por semestre.

O calenddrio académico disponibilizado na homepage da Instituicdo, assim como, no

Ambiente Virtual de Aprendizagem — AVA.

Cenftro Universitdrio FACEX — Autorizado pela Portaria n® 1099/2012, de 31/08/2012.
Rua Orlando Silva, 2896 — Capim Macio — CEP 59.080-020 — Natal/RN
(84) 3235-1415- E-mail: secretaria@unifacex.com.br

-30 -



Versao 1.0.2018
1|

UNIFACEX

6.2. INGRESSO NO CENTRO UNIVERSITARIO

A admissdo inicial nos cursos de graduacdo, sob qualguer forma, é feito mediante
processo de selecdo aprovado pelo CEPEX, para candidatos que tenham concluido o ensino
médio ou equivalente, e sido classificados no limite de vagas fixadas para cada curso. As
inscricoes para o processo seletivo sdo abertas em edital, do qual constar@o os cursos
oferecidos, atos legais, vagas, prazos de inscricdo, a relacdo e o periodo das provas,
entrevistas ou a nota obtida no ENEM - Exame Nacional do Ensino Médio, e os critérios de
classificacdo e desempate e demais informacdes Uteis. A divulgacdo do edital, pela internet,
pode ser feita de forma resumida, indicando, todavia, o local onde podem ser obtidas as
demais informacoes.

Os critérios e normas de selecdo e admissdo devem levar em conta os efeitos dos
mesmos sobre a orientacdo do ensino médio e a articulacdo com os érgdos normativos dos
sistemas de ensino. Nas vagas ndo preenchidas em determinado curso, apds a matricula dos
classificados em processo seletivo, podem ser admitidos:

l. portadores de diploma de curso superior, observadas as normas especificas;

[Il. alunos fransferidos de outras instituicdes de educacdo superior ou remanejados de
outros cursos de graduacdo da prépria Instituicdo, observados em ambos os casos, os critérios
e normas complementares baixados pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo (CEPEX).

O modelo de processo seletivo do Centro Universitdrio FACEX adota forma e sistema
flexiveis. A organizacdo do processo seletivo em sua fase de planejamento e execucdo fica a

cargo da Comissdo Permanente de Processo Seletivo, vinculada & Pro-reitoria Académica,

cujos membros sdo designados pelo Reitor.

Compete, adinda, a Comissdo apresentar e submeter & apreciacdo do Conselho de
Ensino, Pesquisa e Extensdo (CEPEX), propostas de modalidade de processo selefivo para o
acesso ao Centro Universitdrio FACEX. As inscricdes para o processo seletivo devem constar de
pelo menos as seguintes informacgoes:

l. prazo de inscricdo;

Il. prazo de validade do processo seletivo;

lll. documentacdo exigida;

IV. calenddrio de provas e conteudos programdaticos;

V. cursos oferecidos, com as respectivas vagas e situacdo legal;

VI. critérios de classificacdo;

VIl. nUmero de alunos por turma;

VIll. local de funcionamento de cada curso;

IX. referéncia a possibilidade de mudanca do local de funcionamento de cada curso,

durante toda sua oferta, a critério e conveniéncia da Instituicdo;
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X. referéncia a possibilidade da ndo abertura de turma em curso previsto no Edital,
quando ndo atendida a quantidade minima de matriculas no mesmo estipulada;

Xl. referéncia a possibilidade de posterior juncdo de turmas durante a oferta do curso.

Xll. Demais Atos Legais.

O edital referido no 1° pardgrafo deste tépico é publicado na forma da legislacdo em
vigor. A classificacdo obtida pelos candidatos no processo seletivo tfem validade fixada no
respectivo edital, sendo desclassificado o candidato que deixar de requerer matricula ou ndo
apresentar a documentagdo exigida nos prazos igualmente fixados no correspondente edital.

Os resultados do processo seletivo tém cardter definitivo, vedados os pedidos de revisdo
e recursos contra a classificacdo. E excluido do processo de selecdo o candidato que usar de
meios fraudulentos ou ilicitos na inscricdo, na realizagcdo das provas, ou tiver atitudes de

indisciplina no decorrer da aplicacdo das mesmas.

6.3. MATRICULA

A matricula, ato formal de ingresso no curso e vinculacdo ao Centro Universitdrio,
redliza-se em setor préprio, em prazo estabelecido no calenddrio académico, instruido o
requerimento com a documentacdo disciplinada pelo CEPEX. E por intermédio deste ato que o
aluno recebe o seu nUmero de matricula que o acompanhard até o final do curso, sendo estal
a sua forma de identificacdo para qualquer solicitacdo na IES. Celebra-se, com a matriculg,
um conftrato de prestacdo de servicos educacionais enfre a Mantenedora e o aluno, que geraf
direitos e deveres entre as partes e aceitacdo pelo aluno das disposicoes estatutdrias,

regimentais e normas do Centro Universitario FACEX.

E permitida a matricula simult@dnea em mais de um curso de graduacdo, mantido pelo
Centro Universitdrio FACEX, desde que atenda aos requisitos de compatibilizacdo de hordrio e
forma especifica de ingresso em cada curso, sendo esta possibilidade extensiva a outras
modalidades de cursos oferecidos pela Instituicdo.

Por ocasido da matricula, mediante classificacdo e convocacdo em processo seletivo,
o aluno deverd comparecer em uma das Centrais de Relacionamento, com a seguinte
documentacdo:

a) Duas coépias simples acompanhadas dos originais dos documentos listados abaixo:

* Histérico Escolar do Ensino Médio ou equivalente;

¢ Certificado de Conclus@o do Ensino Médio ou equivalente;

* Certiddo de Nascimento e/ou de Casamento;

¢ Cédula de Identidade / Registro Geral - RG;

* Titulo de Eleitor para os maiores de 18 anos;

* Cadastro de Pessoa Fisica — CPF;
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« Comprovante de Residéncia com CEP Atualizado (Agua, Luz ou Telefone);

¢ Uma foto 3X4 atualizada.

b) O aluno brasileiro que tiver realizado estudos correspondentes ao Ensino Médio no
exterior deverd apresentar no ato da matricula declaracdo de equivaléncia por autoridade
competente, para fins de prosseguimento de estudos em nivel superior. O aluno estrangeiro
deverd apresentar, além da cédula de identidade de estrangeiro (RNE), declaracdo de
equivaléncia para fins de prosseguimento de estudos em nivel superior. No caso de alunos
estrangeiros, o diploma ou certificado de conclusd@o do ensino Médio e o Histérico Escolar
deverdo estar autenticados pela autoridade consular brasileira no pais de origem da
documentacdo.

c) Apds a conferéncia dos documentos referidos nos itens “a)” e "b)” (se for o caso),
serd emitido o Contrato de Prestacdo de Servicos Educacionais, em duas vias, € ©
requerimento de matricula, o aluno, ou seu representante legal, no caso do aluno ser menor de
18 (dezoito) anos, deve ler e devolver estes documentos, devidamente assinados, nas Centrais
de Relacionamento.

O candidato classificado em Processo Seletivo que ndo se matricular denfro do prazo
estabelecido, apresentando todos os documentos exigidos, perde o direito & matricula.

Nenhuma justificativa pode eximir o candidato da apresentacdo, no prazo devido, dos
documentos exigidos, motivo pelo qual, no ato de sua inscricdo, deve tomar ciéncia sobre estal
obrigacado.

O eventual pagamento de encargos educacionais ndo dd direito d matricula, caso o

candidato ndo apresente os documentos previstos no edital.

No ato da matricula, o aluno ou seu responsdvel legal assume o compromisso do
pagamento do valor integral do periodo letivo (semestralidade), independentemente da data
da sua efetivacdo. A semestralidade é fixada no inicio de cada periodo letivo, mediante Edital
de Matricula, pode ser dividida em até 6 (seis) meses, e o valor a ser pago no ato da matricula
corresponde a primeira parcela do valor integral contratado.

A matricula inicial por ingresso através de processo seletivo promovido pela propria
Instituicdo requer, do aluno, a comprovacdo de conclusdo do curso de ensino médio ou
equivalente, a classificacdo satisfatéria no respectivo processo seletivo e a apresentacdo da

documentacdo para tanto exigida.

6.3.1. Matricula para Portadores de Diplomas de Curso Superior

Essa matricula permite o ingresso no UNIFACEX aos interessados que jd possuem diploma

de curso superior devidamente registrado pelos o6rgdos competentes, mediante a
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disponibilidade de vagas e a apresentacdo de toda documentacdo necessdria, conforme
discriminado abaixo:
+ Diploma devidamente autenficado/registrado por Instituicdo de Ensino Superior
Reconhecida pelo Ministério da Educacdo — MEC;
» Histérico Escolar impresso em papel timbrado;
 Planos de Ensino assinados e carimbados por autoridade escolar de todas as
disciplinas cursadas e aprovadas;
» Certiddo de Nascimento e/ou de Casamento;
e Cédula de Identidade / Registro Geral — RG;
¢ Titulo de Eleitor para os maiores de 18 anos;
e Cadastro de Pessoa Fisica — CPF;
« Comprovante de Residéncia com CEP Atualizado (Agua, Luz ou Telefone);
* Uma foto 3X4 atualizada.

+ Pagamento da taxa.

6.3.2. Matricula para Alunos Vindos de Outras IES (Transferéncia)

O Cenftro Universitario FACEX no limite das vagas existentes, a seu critério, pode aceitar
tfransferéncia de aluno regular proveniente de curso idéntico ou afim aos seus, mantido por]
estabelecimento de ensino superior nacional ou estrangeiro, observado o prazo previsto Nno
Calenddrio Académico.

O requerimento para transferéncia € instruido com declaracdo de vinculo da instituicdof

de ensino superior de origem, histérico escolar, com as cargas hordrias e os resultados de
aproveitamento escolar, bem como cépia dos Conteldos Programdticos das disciplinas
autenticados pela Instituicdo de origem.

O aluno transferido estd sujeito as adaptacdes curriculares que se fizerem necessdrias,
observada a estrutura curricular do UNIFACEX, conforme disposto no Regimento Geral.

Para efeitos financeiros, no caso de transferéncia, o interessado fica obrigado ao
pagamento do valor integral do respectivo periodo letivo (semestralidade), além do(s) valor(es)
relativos as disciplina(s) em regime de dependéncia e df(s) disciplina(s) em regime de
adaptacdo.

Para solicitar vaga o aluno deve estar regularmente matriculado na Instituicdo de
origem no semestre vigente, e preencher o formuldrio de solicitacdo disponivel no site do
UNIFACEX ou presencialmente nas Centrais de Relacionamento do Centro universitdrio. Neste
momento o solicitante deverd apresentar a seguinte documentacdo:

» Declaracéo de regularidade financeira da Instituicdo de origem;

e Declaracdo de vinculo académico;
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» Declarac@o que ndo se encontra Sub Judice;

e Declaracdo ou oufro documento que informe o sistema de avaliagcdo da Instituicdo
de origem;

« Histérico Escolar, atualizado e impresso em papel timbrado;

e Planos de Ensino assinados e carimbados por autoridade escolar de todas as
disciplinas cursadas e aprovadas; e

e Declaracdo de regularidade do ENADE.

E vedada o recebimento de alunos em fransferéncia que j& concluiram 50% da matriz

curricular na instituicdo de origem.

6.3.2.1. Trasnferéncia Ex-Officio

A transferéncia ex officio a que se refere o pardgrafo Unico do art. 49 da Lei n® 9.394, de
20 de dezembro de 1996, serd efetivada, em qualquer época do ano e independente da
existéncia de vaga, quando se tratar de servidor publico federal civil ou militar estudante, ou
seu dependente estudante, se requerida em razdo de comprovada remocdo ou transferéncial
de oficio, que acarrete mudanca de domicilio para o municipio onde se situe a instituicdo
recebedora, ou para localidade mais préoxima desta. Esta norma ndo se aplica quando o
interessado na transferéncia se deslocar para assumir cargo efetivo em razéo de concurso

publico, cargo comissionado ou funcdo de confianca.

6.4. RENOVACAO DE MATRICULA

A renovacdo de matricula ocorre a cada semestre letivo, realizada exclusivamente
pela Internet, é obrigatdria e de responsabilidade do aluno, de acordo com os prazos fixados
pelo Edital de Renovacdo Matricula do semestre corrente. O aluno deve proceder d
renovacdo de sua matricula, sob pena de perda do direito a vaga, visto que, a ndo-
renovacdo de matricula ou a ndo apresentacdo do requerimento de trancamento de
matricula, implica no abandono do curso e, consequentemente, no desligamento total do
aluno do Centro Universitario FACEX.

No ato da renovacdo da matricula o aluno ou responsdvel legal assume o0 compromisso
do pagamento do valor integral do periodo letivo (semestralidade), independentemente da
data da sua efetivacdo.

A renovacdo da matricula somente poderd ser requerida se o aluno ou responsdvel
legal estiver em dia com suas obrigacdes financeiras e académicas, para com o Centro
Universitario FACEX, comprovando os resultados obtidos nas disciplinas que constituem os pré-

requisitos. O UNIFACEX reserva-se o direito de ndo atender cos casos de matricula que ndo
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estejam rigorosamente dentro dos prazos estabelecidos conforme Calenddrio Académico, que
ndo apresentem documentacdo completa ou ainda por algum fator que ndo esteja de
acordo com as normas do Regimento Geral desta IES.

A renovacdo da matricula se processa mediante:

« O pagamento da 1° parcela referente ao semestre letivo que ird cursar;

+ Nado ter pendéncias documentais;

« Na&o ter pendéncias na Biblioteca; e

e NG&o ter pendéncias financeiras (mensalidades atrasadas e aditamentos

FIES/pendentes).

Destacamos que apenas o pagamento da 1° parcela ndo da direito a renovagdo, é
necessdrio se enquadrar nas situagées acima. Os alunos que possuem pendéncias devem

regularizd-las dentro do periodo estipulado no Edital de Renovagdo de Matricula.

Sempre que houver alteracdes nos dados cadastrais, o aluno é obrigado a informd-las
de imediato d Central de Relacionamento.

No caso de alteracdo cadastral envolvendo nome, em razdo de casamento ouI
separacdo judicial, ou mudanca de endereco, é obrigatdria a apresentacdo de certiddo de
casamento ou mandado de averbacdo, ou comprovante de endereco com CEP.

O periodo para renovacdo de matricula é definido pelo Edital de Renovacdo de

Matricula, observando o Calenddrio Académico.

Apds o término do periodo de renovacdo de matricula a Secretaria Geral do Centro
Universitdrio FACEX fard uma auditoria na ficha académica de cada aluno, podendo inclusive
modificar as disciplinas oferecidas no semestre, adequando-as & matriz curricular que deverd
ser cumprida pelo aluno.

Qualqguer ato escolar praticado pelo aluno ndo matriculado serd considerado nulo.

O Regimento Geral do Centro Universitdrio FACEX proibe aos professores atribuir

presencas e notas a alunos ndo matriculados.

6.4.1. Renovagdo de Matricula Fora do Prazo

O aluno que solicitar renovacdo de matricula fora do prazo estabelecido no Edital de
Renovacdo de Matricula, ndo terd frequéncia computada até a data do deferimento da
renovacdo, arcando com as consequéncias da ndo readlizacdo dos atos académicos. Sendo
que a renovacdo extempordnea estard sujeita a indeferimento por parte da Secretaria Geral,

Direcdo Financeira e Pro-Reitoria Académica.
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6.4.2. Renovagado de Matricula para Aluno Desnivelado Academicamente

O aluno retido, reingresso, transferido, reoptante, solicitante de aproveitamento de
estudos, ou desnivelado por algum outro motivo estd sujeito as adaptacdes curriculares que se
fizerem necessdrias, referentes as disciplinas previstas para a integralizacdo do curso que
pleiteia realizar. O nivelamento serd feito nas disciplinas que estdo sendo oferecidas no

semestre corrente.

6.5. MATRICULA EM REGIME DE DEPENDENCIA E/OU ESTUDO DIRIGIDO

O aluno que ndo obtiver aprovacdo na disciplina em que esteve regularmente
matriculado, tendo sido reprovado por notas ou por faltas, deverd cursar novamente a
disciplina em questdo, podendo ser em regime de Dependéncia, que poderd ocorrer por meio
de turma ou Estudo Dirigido.

Compete ao aluno tomar a iniciativa de obter informacdes sobre o hordrio da
Dependéncia, procurando a Coordenacdo do Curso e verificando no Ambiente Virtual de
Aprendizagem.

O aluno que ficar retido em disciplinas, em consondncia com as normas previstas no Art.
139 e seus Incisos do Regimento Geral, poderd cursa-las da seguinte forma: Regime de

Dependéncia, oferfadas na seguinte forma:

I. Turmas de dependéncias abertas pela Coordenacdo de Curso, com no minimo 10
alunos regularmente matriculados, desde que a disciplina ndo esteja sendo ofertada
regularmente no semestre letivo corrente; e

ll. Anuéncia da Pro-Reitoria Académica.

A disciplina poderd ser realizada em Estudo Dirigido, caso ndo se enquadre no item | e |l
do pardgrafo anterior, observadas as seguintes normas:
I. Anuéncia da Coordenacdo de Curso;
ll. O aluno ter sido reprovado na disciplina unicamente por nota, com média igual ou
superior a 5,0 (cinco);

ll. O aluno ter concluido 80% da estrutura curricular do referido curso;

No plano de trabalho do Estudo Dirigido deve ser respeitada a carga hordria prevista na
disciplina e utilizado o AVA - Ambiente Virtual de Aprendizado para comunicacdo com o
aluno(a).

As atividades avaliativas devem ser realizadas de forma presencial, definidas em

calenddrio estipulado pela Coordenacdo do Curso.
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Além de ndo incidir sobre a mesma nenhum tipo de descontos (Dependéncia e Estudo
Dirigido), a disciplina realizada na forma de Estudo Dirigido terd um acréscimo de 20% na
mensalidade.

O periodo para matricula nas disciplinas de Dependéncia e Estudo Dirigido € fixado no
Calenddrio Académico. Ndo serdo aceitas matriculas fora do prazo. A matricula na disciplina
de Dependéncia ocorre diretamente nas Centrais de Relacionamento, j&@ a matricula nas
disciplinas de Estudo Dirigido serdo feitas através do Portal Académico do Aluno (UniversusNet),
através do Protocolo Online. Em ambos os casos, a efetivacdo da matricula estd condicionada

ao cumprimento das normas Internas.

As disciplinas em Regime de Estudos Dirigidos poderdo ser pagos em até 4 (quatro)
parcelas iguais e consecutivas.

Fica vedada a matricula em Estudo Dirigido ao aluno que ndo tenha obtido o minimo
de 75% (setenta e cinco por cento) de frequéncia na(s) disciplina(s) cursada(s) no decorrer da
série anterior.

Competird a Coordenacdo do Curso acompanhar a execucdo do Estudo Dirigido, bem
como definir normas complementares para sua execucdo, de acordo com as caracteristicas
de cada curso. O regime avaliativo deverd seguir o Regimento Geral.

O Estudo Dirigido ndo poderd ser deferido quando afs) disciplina(s) solicitada(s)

estiverem sendo oferfadas regularmente no semestre letivo corrente.

6.6. REABERTURA DE MATRICULA / REINGRESSO

Ao aluno que tiver trancado sua matricula, ou abandonado o curso poderd reingressar
no Centro Universitdrio FACEX, desde que existam vagas, observando-se os prazos de
integralizacdo de curso, a estrutura curricular vigente no momento do reingresso e,
consequentemente, as adaptacdes curriculares que se fizerem necessdrias.

O aluno deverd ainda estar em dia com suas obrigacdes financeiras junto 4 Instituicdo

para que sua nova matricula seja deferida.

6.7. INDEFERIMENTO DE MATRICULA

Por razbes de ordem pedagdgica, académica, administrativa ou financeira, é
facultado d InstituicGo Mantenedora, indeferir o pedido de renovacdo de matricula.
A matricula serd indeferida quando:
a) porindisciplina com os colegas, funciondrios e professores;
b) o aluno estiver com pendéncias financeiras junto ao Centro Universitario FACEX;
c) deixar de apresentar documento académico imprescindivel a condicdo de aluno;
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d) estiver com pendéncias na biblioteca; e

e) apresentar documentacdo falsificada.

6.8 FORMAS DE INTERRUPCAO DE CURSO
6.8.1 Trancamento de Matricula

Ao aluno da graduacdo € facultado o trancamento de matricula, para efeito de
interrupcdo tempordria dos estudos, mantida a sua vinculacdo a Instituicdo e o direito de
renovar a matricula, observados os prazos e condicdes estabelecidos pela Instituicdo, desde
gue liberado pelas instancias Académico, Financeiro e Biblioteca e que o aluno obedeca aos
prazos fixados pelo Calenddrio Académico quanto d solicitacdo do trancamento. O
calenddrio académico fixa os periodos em que pode ser requerido o trancamento, cuja
duracdo ndo deve exceder a 1/3 do tempo minimo necessdrio a integralizacdo curricular no
semestre letivo.

Ao requerer o francamento de matricula, o aluno deverd estd em situacdo financeira
regular observando-se também a entrega de livros e periddicos que se encontrem em seu
poder, de acordo com informacdes do Setor de Biblioteca.

Sdo indeferidos os pedidos de trancamentos que no conjunto excedam a duracdo
prevista no primeiro pardgrafo deste item e os tfrancamentos alternados que, em seu total,
ulfrapassem o prazo de dois anos. Perde a garantia de vaga o aluno que, no processo de
tfrancamento da matricula, exceder os prazos estabelecidos nos pardgrafos anteriores.

E vedado o francamento da matricula no semestre de vinculo inicial do aluno ao curso.

E vedado igualmente o francamento de matricula em disciplina isolada.

O estudante que houver interrompido seu curso, por trancamento de matricula ou
abandono, pode retornar & Instituicdo, existindo vaga, devendo obrigatoriamente adequar-se
ao projeto pedagdgico e, consequentemente, G estrutura curricular em vigor e as demais
exigéncias académicas e administrativas. Nestes casos, o retorno d Instituicdo se dd mediante
processo de reabertura de matricula, condicionando-se a mesma a resolucdo de possiveis
pendéncias académico-financeiras.

O trancamento de matricula ndo dd direito & restituicdo dos valores pagos
anteriormente a data de solicitacdo do protocolo, suspendendo apenas as mensalidades
subsequentes, vincendas, apds a solicitacdo do aluno.

O trancamento do Curso é vdlido por um ano, sendo permitido sua renovacdo por mais
um ano, observando que no periodo de um ano ndo é necessdrio o pagamento da taxa de

reabertura de matricula.
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6.8.1.1. Trancamento de Disciplina

Somente serd permitido o trancamento da disciplina no periodo previsto no Calenddrio
Académico, salvo por motivo de forca maior, devidamente comprovado.

Para tanto, o aluno deve dirigir-se & Central de Relacionamento para preenchimento
de formuldrio proprio.

O trancamento de disciplina fora de prazo, quando autorizado, ndo diminui o valor da

semestralidade do curso.

6.8.2. Cancelamento de Matricula

O cancelamento de matricula é o ato pelo qual o aluno informa ao Centro Universitdrio
FACEX, que desistiu do curso. O cancelamento da matricula corresponde a perda do vinculo
com a Instituicdo. Com o cancelamento, seja a pedido ou por ato administrativo, o aluno
perde o direito & vaga conquistada no seu ingresso. E preciso estar quite com a mensalidade e
ndo possuir pendéncias na Biblioteca para efetuar a solicitacdo de requerimento de
cancelamento na Central de Relacionamento.

O cancelamento de matricula ndo dd direito a restituicdo dos valores pagos

anteriormente & data do requerimento.

6.8.3. Abandono

Dd-se o abandono quando o aluno ndo efetua a renovacdo nem o trancamento ou
cancelamento da Matricula, implicando na perda do vinculo académico do aluno com a
Instituicdo.

A Secretaria Geral apds o periodo regular de matricula, muda a situacdo daqgueles
alunos que ndo regularizaram sua situacdo académica no semestre corrente para o status de
abandono.

O aluno que deixar de frequentar as aulas, durante o semestre, apds ter efetuado sua
matricula, deverd procurar a Central de Relacionamento, para regularizar sua situacdo

académico-financeira.

6.9. TRANSFERENCIAS

A transferéncia é a passagem do vinculo (matricula) que o aluno tem com o

estabelecimento de origem para o estabelecimento de destino.
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6.9.1 Transferéncia do UNIFACEX para Outra IES

A transferéncia para outras Instituicdes de Ensino Superior é expedida a qualquer
época, mediante solicitacdo do aluno, desde que regularmente matriculado no semestre
letivo. E vedada a fransferéncia de alunos que estejam cumprindo pena ou respondendo a
processo disciplinar.

A fransferéncia, para outra Instituicdo, ndo extingue ou impede a cobranca de valores
devidos pelo aluno ou responsdvel legal até a data de sua efetivacdo, tampouco autoriza
reembolso de valores até entdo pagos.

O aluno deve requerer a transferéncia, através da solicitacdo do histérico e dos
conteldos programdticos (planos de ensino) das disciplinas cursadas e aprovadas, em
formuldrio préprio, na Central de Relacionamento e o deferimento do seu pedido estd
condicionado a:

e Estar em dia com as parcelas das mensalidades;

+ Na&o haver pendéncias na Biblioteca;

« Pagamento da taxa equivalente;

+ Existéncia de vaga na IES de destino (para alunos bolsistas PROUNI e/ou que

possuem FIES), comprovada através da Declaracdo de Vaga.

A Portariac MEC n° 230/2007, condiciona a transferéncia do aluno com vinculo
académico a apenas a apresentacdo do histérico escolar desde que ateste o vinculo
académico e as disciplinas cursadas e suas respectivas cargas hordrias e o desempenho do

estudante, dispensando neste caso a declaracdo de vaga.

6.9.2. Transferéncia Interna de Curso (Reopg¢aGo)

Havendo vaga, ao aluno regular é permitida a transferéncia interna para curso ou
habilitacdo afim, mediante solicitacdo de protocolo na Central de Relacionamento e
pagamento de taxa, no periodo de renovacdo de sua matricula.

O aluno transferido estd sujeito as adaptacdes curriculares que se fizerem necessdrias.

A partir do més em que houver o deferimento, o aluno passard a pagar as parcelas

vincendas do novo curso.

6.9.3. Transferéncia de Turno

Mediante existéncia de vaga no curso, independentemente do periodo letivo em que
se encontra matriculado, até franscorrido 1/3 do semestre em vigor, o aluno pode solicitar
fransferéncia de turno, protocolando requerimento na Central de Relacionamento e
efetuando o pagamento da taxa.
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O aluno deve frequentar as aulas no turno, em que se encontra matriculado até a
conclusdo do seu processo de transferéncia, quando é convocado para tomar ciéncia da
decisdo.

A partir do més em que houver o deferimento, o aluno passard a pagar as parcelas

vincendas do novo turno.

7. AVALIAGAO DO DESEMPENHO ACADEMICO
7.1 SISTEMA DE AVALIACAO

O sistema de avaliacdo visa d afericdo do desempenho do aluno de forma continuada,
permitindo a avaliacdo do processo e do resultado esperado, conforme definido no Projeto
Pedagdgico do Curso e no Regimento Interno.

A frequéncia as aulas e demais atividades curriculares, permitida apenas aos alunos
devidamente matriculados, € obrigatéria, vedado o abono de faltas.

Para efeito de aprovacdo em disciplina, é requerido do aluno, além do cumprimento
das exigéncias de aproveitamento estabelecidas no Regimento Interno desta IES, que haja
frequéncia minima em 75% (setenta e cinco por cento) das aulas e demais atividades
curriculares  previstas na carga hordria da disciplina, considerando-se reprovado,
automaticamente, aquele que ndo satisfaca tal condicdo.

O semestre letivo estd dividido em duas unidades, e eventual exame final, durante o

periodo letivo, e expressando-se o resultado final em notas de zero a dez. A avaliacdo da
aprendizagem ¢é feita por disciplina, ou por conjunto de disciplinas, incidindo sobre a
frequéncia e o aproveitamento, e seus critérios serdo divulgados aos alunos no inicio de cada
semestre letivo e através dos planos de ensino.

O professor, a seu critério e com a aprovacdo da respectiva coordenadoria, pode
promover trabalhos, exercicios, e outras atividades curriculares em classe, no limite de trinta por
cento da nota final de cada unidade.

Os setenta por cento da nota final da unidade deve constar de no minimo de uma
prova escrita, subjetiva, individual e sem consulta.

Cabe ao docente a atribuicdo de notas de avaliacdo e a responsabilidade do controle
de frequéncia dos alunos, devendo o Coordenador fiscalizar o cumprimento desta obrigacdo,
intervindo em caso de omissdo.

E atribuida nota zero ao aluno que usar de meios ilicitos ou ndo autorizados pelo
professor, quando da elaboracdo dos frabalhos, de verificacdes parciais, exames ou qualquer
outfra atividade, que resulte na avaliacdo de conhecimento, por atribuicdes de notas, sem

prejuizo da aplicacdo de sangcdes cabiveis por ato de improbidade.
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Independentemente de outros critérios, deve o professor atribuir nota 0,0 (zero) ao aluno
qgue deixar de realizar avaliagdes ou quaisquer atividades curriculares que lhes sejam
pertinentes na data prevista.

O docente, a qualquer momento, ouvida a coordenacdo de curso, pode anular
qualquer avaliacdo, trabalhos, exames ou qualquer outra atividade, que resulte na avaliacdo
de conhecimento, se houver suspeitas de vicios ou uso de meios ilicitos.

Atendida, em qualquer caso, a frequéncia minima de setenta e cinco por cento as
aulas e demais atividades escolares programadas, o aluno aprovado:

I. independente de exame final, guando obtiver resultado igual ou superior a sete,
correspondente d média aritmética das Notas da 1? e 2° Unidades do Semestre letivo;

ll. mediante exame final, quando obtiver resultado superior ou igual a seis na Média
Final, esta resultante da Média Semestral e Nota do Exame Final.

As médias sdo expressas em numeros inteiros com aproximacdo até a primeira casa
decimal, sem arredondamento. E considerado reprovado o aluno que:

I. NGo obtiver frequéncia minima de setenta e cinco por cento das aulas e demais
atividades programadas, em cada discipling;

ll. Média Semestral inferior a dois;

lll. Média Final menor que seis.

E promovido ao periodo letivo seguinte o aluno aprovado em todas as disciplinas do

periodo cursado, admitindo-se, ainda, a promog¢do com dependéncia, observando-se no ato

da matricula, a existéncia de pré-requisito para as disciplinas a serem cursadas.

E vedada toda e qualquer atividade avaliativa (frabalho ou prova) relativa ao processo
avaliativo do semestre corrente, apds o encerramento do periodo letivo, conforme estabelece
o Calenddrio Académico da IES.

A aplicagdo da atividade avaliativa é regida conforme normas internas e de acordo

com o Regimento Geral do UNIFACEX.

7.2. CONTROLE DE PRESENCA

O controle de presenca é feito, em todas as aulas, por meio de chamada oral e
nominal. Esse método permite ao professor a administracdo do tempo de aula, sem dispersdes
e, mais importante, permite co docente conhecer seus alunos, inclusive pelo nome dos
mesmos.

A presenca do aluno, em sala de aula, é obrigatéria em pelos menos 75% das aulas
dadas. Os 25% restantes, amparados por Lei, servem para contemplar casos tais como:
trabalhos extraordindrios na empresa, viagens, greves, dificuldades circunstanciais de acesso
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ao Centro Universitdario, consultas médicas e odontoldgicas, e periodos curtos de incapacidade

fisica, portanto declaracdo de empresas comprovando o afastamento do aluno por motivo de

tfrabalho ndo abona faltas.

O aluno que obteve nota para aprovag¢do na disciplina, mas ndo cumpriv a frequéncia

minima exigida, estard retido na mesma.

7.2.1.

Casos Especificos de Justificativas e Compensagdo de Faltas

Os alunos impossibilitados de frequentar as aulas sGo amparados pela legislacdo e pelo

Regimento Interno da Instituicdo, que prevé a realizacdo do Regime Especial e Exercicios

Domiciliares como forma de compensar a sua auséncia em apenas dois Casos:

a)

b)

Decreto-Lei n° 1044/69, que prevé a compensacdo de auséncias para portadores de
doencas infectocontagiosas, por meio de exercicios domiciliares. O periodo de
afastamento amparado por esse Decreto-Lei € de, no minimo, 15 (quinze) dias e, no
maximo, 60 (sessenta) dias, dentro do semestre letivo.

Lei n° 6202/75, que ampara a aluna em estado de gestacdo. Durante um periodo de
frés meses, a partir e a contar do 8° més de gestacdo, a aluna ficard assistida pelo
Regime Especial de Exercicios Domiciliares. A Lei n° 11.170/2008, na qual dd& direito a 180
dias para a licenca maternidade, € uma Lei exclusivamente trabalhista, portanto as
afividades académicas ndo se enquadram nesta Lei, no caso a aluna fica amparada
pela Lei n® 6202/1975.

O Regime Especial de Exercicios Domiciliares somente compensa a auséncia das aulas.

O aluno amparado por este beneficio deverd submeter-se das avaliacdes, conforme

determinado no Regimento Interno da Instituicdo.

Se a impossibilidade de comparecimento das aulas ndo estiver amparada pela

legislacdo citada, ou for inferior a 15 (quinze) dias, ndo poderd ser enquadrada no Regime

Especial de Exercicios Domiciliares. Nesse caso, estd contida no percentual de 25% de

auséncias a que o aluno tem direito, de acordo com a Lei de Diretrizes e Bases.

Os dalunos enquadrados nas condigcoes acima devem protocolar na Central de

Relacionamento o requerimento especifico anexando documento comprobatdrio, tudo
conforme Resolugdo n%14/2014 — CEPEX/UNIFACEX de 04/06/2014. NOTA:

Motivos religiosos: segundo Parecer CFE n°® 430/84 ndo hd amparo legal para o abono
de faltas.
Ndo existe abono de faltas, o aluno arca com as suas auséncias, visto que 0s cursos sGo

presenciais.
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7.3. SEGUNDA CHAMADA

Possibilita-se ao aluno uma Unica segunda chamada, objetivando a substituicdo de
resulfado nulo em razéo de falta a uma avaliacdo de qualguer um dos momentos avaliativos,
mediante apresentacdo de requerimento com justificativa comprovada de sua auséncia e
pagamento de taxa.

A Secretaria Geral do Centro Universitdrio FACEX apresentard & coordenacdo os alunos
que estdo aptos a fazer segunda chamada, observando os seguintes critérios:

a) O aluno que perder atividade avaliativa, deverd solicitar via protocolo Online a 2°
chamada dentro do prazo estabelecido no Calenddrio Académico;

b) Efetuar o pagamento da taxa;

Observacdes importantes:

» Evedado qualquer tipo de solicitacdo fora dos prazos estabelecidos;

¢ Serd atribuida nota zero ao aluno que deixar de submeter a avaliacdo prevista na
data fixada;

¢ O coordenador do curso pode indeferir o pedido de segunda chamada, caso o
aluno ndo apresente uma justificativa condizente para a auséncia;

¢ A prova da Segunda Chamada da 1¢ e 2° unidade serd contemplada dentro do
Exame Final, a qual serd convertida na proporcdo de 70% (setenta por cento) em substituicdo
a Prova da Unidade que foi requerida;

¢ A prova de Exame Final contemplard os conteudos da 1¢ e 2¢ unidades, contendo as

seguintes caracteristicas: escrita, objetiva e subjetiva, individual e sem consulta;

¢ Ndo existe Segunda Chamada de Exame Final.

7.4. EXAME FINAL

Fica em recuperacdo o aluno que obtiver Média Semestral inferior a 7,0 (sete) e
maior/igual a 2,0 (dois), desde que tenha atingido a frequéncia minima de 75% (setenta e
cinco por cento) das aulas e demais atividades académicas. Para ser aprovado apds o Exame
Final, o aluno deve obter Média Final igual ou superior a 6,0 (seis) entre a Média Semestral (as
Notas da 19 e 2¢ unidades) e a Nota do Exame Final. O aluno que ficar reprovado apds o
Exame Final ndo terd direito a fazer nova avaliagdo.

A prova do Exame Final contemplard os conteldos da 1¢ e 2¢ unidades, contendo as
seguintes caracteristicas: escrita, objetiva e subjetiva, individual e sem consulta. Ndo existe

Segunda Chamada de Exame Final.
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7.5. REVISAO DE NOTA OU FREQUENCIA

A solicitacdo de revisdo de notas das avaliagcdes (Unidade |, Unidade Il e Exame Final)
deve ser feito, presencialmente, dentro do prazo legal, na Central de Relacionamento por
meio de protocolo, com a devida justificativa, observando ainda:

a) O protocolo junto com a documentacdo serd encaminhado para o Coordenador de
Curso, visando apreciacdo por parte do professor da disciplina em que hd a demanda
de revisdo;

b) Se. dluz da argumentacdo apresentada, o professor da disciplina resolver reconsiderar
a nota, encerra-se ai o processo de pedido de revisdo. Caso o professor da disciplina
decida pela manutencdo da nota atribuida ao aluno, deve, de imediato, devolver o
processo, com o seu parecer, ao Coordenador a quem cabe, se for oca so, designar
banca independente com professores para parecer .

O prazo para que o aluno possa protocolar a demanda de revisdo de nota nas
avaliacdées da Unidade | e 1| € de até 03 (trés) dias Uteis a contar da data limite para entrega
dos Didrios de Notas e Frequéncias da 1¢ Unidade e 2® Unidade, respectivamente, por parte do
docente, como consta no Calenddrio Académico.

O prazo para que o aluno possa protocolar, com a devida justificativa, a demanda de
revisGo de nota do Exame Final é de até 05 (cinco) dias Uteis a contar do Resultado Final -
Término do Semestre Letivo corrente, como consta no Calenddrio Académico.

A solicitacdo de revisdo de reprovacdo por frequéncia é feita, presencialmente, naj
Cenftral de Relacionamento por meio de protocolo, com a devida justificativa. O protocolo

junto com a documentacdo serd encaminhado para o Coordenador de Curso, visando

apreciacdo por parte do professor da disciplina em que hd a demanda de revisdo, e em ndo
sendo acatada a revisdo, o protocolo serd encaminhado para apreciacdo do Conselho de

Curso que se manifestard conclusivamente.

7.6. APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

No universo da Graduacdo deverdo ser considerados os seguintes elementos no ato de

andlise por parte da Coordenacdo ou professor designado:

a) O discente deve apresentar o Plano de Ensino e o Histérico Escolar quando da
solicitacdo, sendo que a disciplina da IES de origem deverd ter sido cursada em
instifuicGo de ensino superior devidamente autorizada ou reconhecida pelo
Ministério da Educacdo;

b) A disciplina deve fter no minimo 75% de compatibiidade de conteudo e de

carga hordria da qual esta sendo pleiteado o aproveitamento;
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c) A nota constante no histérico escolar deve estar com o status de aprovacdo e
ter 60% de aproveitamento de nota, com a equivaléncia de 6,0 (seis) pontos.
Caso o aluno tenha o status de aprovado na origem e uma nota entre 5,0
(cinco) e 6,0( seis) pontos, serd feita uma andlise pela Coordenacdo de curso;

d) No caso de disciplinas de outras IES, o prazo mdaximo para ser considerado na
andlise € de 10 (dez) anos, tendo como base o semestre letivo constante no

histérico escolar da IES de origem;

e) Os prazos para estes procedimentos séo constantes no Calenddrio Académico
semestral; e
f) O aproveitamento académico da disciplina ndo isenta o aluno do 06nus

financeiro pela mesma.

Sob nenhuma hipdtese pode haver aproveitamento de disciplina de diferentes niveis de
ensino. Com isso, nenhuma disciplina cursada na Graduacdo pode ser alvo de aproveitamento
na Pés-graduacdo e vice-versa.

No aproveitamento de disciplina, no dmbito da graduacdo, pode considerar a juncdo
de mais de 01 (uma) disciplina no processo. No caso de juncdo de mais de 01(uma) discipling,
deve-se considerar, para fins de histérico, a média aritmética das referidas disciplinas.

O aluno deve entregar na Cenfral de Relacionamento o histérico escolar e os Planos de
Ensino, os quais serdo encaminhados virtualmente para a Coordenacdo de Curso para af

devida andlise e manifestacdo.

O fato de ter solicitado o aproveitamento de estudos, ndo significa que j& esfél
aproveitada a disciplina, sé apds o deferimento do professor e o aval da coordenacdo o
processo serd encaminhado para a Secretaria Gerall.

O aluno deverd conferir no histérico escolar disponivel no site, Portal Académico, a
sifuacdo de deferimento da disciplina.

Havendo pedido de aproveitamento de disciplina fora do periodo regular de sua oferta
(semestres anteriores ao semestre corrente), e este vir a ser deferido, ndo haverd restituicdo

nem compensacdo de valores.

7.7. APROVEITAMENTO EXTRAORDINARIO DE ESTUDOS

Todo aluno regularmente matriculado em curso de graduacdo que apresentar dominio
pleno do conteldo programdtico de determinada disciplina em nivel igual ou superior ao
exigido na mesma e que for aprovado no Exame de Avaliacdo de Aproveitamento

Extraordindrio de Estudos, terd a validacdo integral dessa disciplina.
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O aluno interessado poderd requerer o referido Exame, em no mdximo 5% (cinco po
cento) das disciplinas do curso em que estiver regularmente matriculado. O requerimento deve
constar de memorial detalhado explicando e/ou justificando os elementos que o qualificam a
ter o aproveitamento extraordindrio analisado.

Serd permitido ao aluno interessado submeter-se uma Unica vez ao Exame de Avaliacdo
de Aproveitamento Extraordindrio de Estudos de determinada disciplina.

O aluno ndo poderd requerer submissdo ao exame em disciplina na qual tenha sido
reprovado. Ndo serd concedido o direito a readlizacdo do Exame para Aproveitamento
Extraordindrio de Estudos nas disciplinas:

[) Estdgio Supervisionado;

ll) Trabalho de Concluséo de Curso;

lll) Trabalhos Integradores/Projetos Integradores/Projetos Interdisciplina-res/Similares;
IV) Disciplinas que sejam totalmente prdticas; e

V) Tépicos Especiais.

O aluno sé6 pode requerer submissdo ao Exame de Avaliacdo de Aproveitamento
Extraordindrio de Estudos em disciplina até o final do semestre letivo anterior a oferta regular da
disciplina objeto do pedido do Exame, limitando-se a uma disciplina por semestre letivo.

E vedado ao aluno, a impetracdo de recurso, em qualquer insténcia da instituicdo, a
respeito do resultado do Exame de Avaliacdo de Aproveitamento Extraordindrio de Estudos.

O aluno interessado em prestar o Exame, deverd abrir protocolo no sistema académico
e efetuar o pagamento da taxa. O valor referente a taxa ndo serd devolvido,
independentemente do resultado do Exame.

A Coordenacdo de curso instituird banca examinadora com trés docentes, presidida
pelo professor da disciplina objeto do aproveitamento, a qual competird elaborar os
instrumentos de avaliacdo, aplicd-los e emitir o parecer final da banca. Ofs) instrumento(s) de
avaliacdo devem contemplar todo o conteldo exigido na ementa no contexto do respectivo
Projeto Pedagdgico do Curso (PPC).

O ndo comparecimento para a realizacdo da prova, no dia e hora marcados, sem
motivo justificado, implicard a imediata reprovacdo no Exame e perda do direito de realizacdo
de novo Exame na mesma disciplina. A correcdo redlizada pela banca examinadora
obedecerd ao mesmo nivel de exigéncia equivalente ao nivel de todos os demais alunos.

Terd comprovado o extraordindrio aproveitamento nos estudos o aluno que obtiver nota
final igual ou superior a 7,0 (sete) pontos no Exame.

O Exame de Avdliacdo de Aproveitamento Extraordindrio de Estudos no UNIFACEX
compreenderd instrumentos de avaliacdo escritos e/ou orais, que abrangerdo os conteldos

programdaticos e as eventuais praticas da disciplina a ser avaliada.
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Os prazos para fins da realizacdo da avaliacdo a que se refere o caput deste artigo
deverd seguir o Calenddrio Académico, bem como para a impetracdo do requerimento.

O resultado da avaliacdo serd lavrada ata a ser encaminhada a Coordenacdo de
Curso, para esta proceder ao registro da disciplina aproveitada extraordinariamente ou
registrar as disciplinas j& examinadas sem aproveitamento.

As atividades complementares ndo podem ser objeto de Exame de Avaliacdo de
Aproveitamento Extraordindrio de Estudos (EAAE). Ofs) instrumento(s) de avaliacdo original,
bem como o parecer da banca, ficardo sob a guarda da Coordenacdo de Graduagdo, ndo
sendo permitida a sua retirada, sendo descartados apds 12 (doze) meses.

Os casos omissos serdo apreciados pela Reitoria.

8. CONCLUSAO DE CURSO
8.1 ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Sdo definidas como atividades complementares, aquelas atividades de atualizacdo e
complementacdo da formacdo profissional previstas no projeto pedagdgico do curso,
integralizdveis nas dreas de ensino, pesquisa, extensdo ou de servicos prestados & comunidade,
com carga hordria definida na estrutura curricular do curso e disciplinadas pelo Conselho de
Ensino, Pesquisa e Extensdo (CEPEX).

As atividades complementares podem ser desenvolvidas em trés niveis:

+ Como instfrumento de infegracdo e conhecimento do aluno da realidade social,

econdmica e do trabalho de sua drea/curso;

« Como instrumento de iniciacdo & pesquisa e ao ensino;

« Como instrumento de iniciacdo profissional.

As atividades complementares serdo computadas no sistema de créditos, para efeito
de integralizacdo do total previsto nos Projetos Pedagdgicos dos Cursos, e as modalidades
admitidas devem ser tornadas publicas, pela Direcdo ou Coordenacdo do Curso, de sorte a
permitir a livre escolha pelo aluno.

E responsabilidade Unica do aluno cumprir a integralizac&o completa da carga hordria
prevista de cada curso sendo condicdo necessdria para Colacdo de Grau.

A validacdo das atividades complementares é de responsabilidade da Coordenacdo
de Curso.

Serdo observados os limites estabelecidos para cada curso, em conformidade com a
legislacdo pertinente, sendo orientadas e avaliadas por docentes de acordo com os critérios

estabelecidos pelo Projeto Pedagdgico de Curso e Atos expedidos pelo CEPEX.
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N&o serd permitido ao aluno repetir atividades de uma mesma natureza por dois
semestres nem poderdo ser desenvolvidas no mesmo hordrio destinado s disciplinas regulares
do curso.

O prazo para envio e/ou entrega das atividades complementares € estabelecido em
calenddrio académico.

Caso o aluno conclua as disciplinas e ndo conclua as atividades complementares
previstas, o aluno deverd inscrever-se em uma disciplina fora da matriz curricular de seu curso
para pode aferir os créditos faltantes da atividade complementar. Isso se dd por meio da
renovacdo de matricula no semestre subsequente, arcando com o énus financeiro.

Ver em anexo a integra do manual de atividades complementares.

Todas as atividades complementares devem ser remetidas virtualmente pelo Sistema de

Atividades Complementares, http://sistemas.facex.com.br/atividadescomplementares/ .

8.2. ESTAGIO CURRICULAR

O estdgio curricular, guando integrante no Projeto Pedagdgico de cada curso, consta
de atividades de prdticas pré-profissionais, exercidas em situacdes reais ou simuladas de
trabalho, sem vinculo empregaticio.

O aluno obriga-se a integralizar a carga hordria total do estdgio previsto na estrutural
curricular do curso, podendo-se ai computar as horas destinadas ao planejamento, orientacdo
e avaliacdo das atividades.

As normas gerais para o estdgio curricular sdo disciplinadas pelo Conselho de Ensino,

Pesquisa e ExtensGo (CEPEX).
Cabe ao Conselho de Curso, mediante proposta do Coordenador de Curso, expedir as

normas especificas do estdgio curricular, adaptando as regras gerais as suas peculiaridades.

8.3. TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO - TCC

Os Trabalhos de Conclusdo de Curso, na forma prevista no Projeto Pedagdgico de
cada curso, devem refletir a interacdo entre o saber e o saber fazer e as realidades
vivenciadas pelo aluno nos estdgios, atividades complementares, atividades de iniciacdo
cientifica, pesquisa, de extens@o ou de acdo comunitdria.

Os alunos que ndo obtiverem a média estabelecida para aprovacdo nos Trabalhos de
Conclusdo de Curso, ndo poderdo se submeter ao processo de exame final, visto que este ndo
existe para esse tipo de disciplina. As modalidades e forma de estruturacdo dos Trabalhos de
Conclusdo de Curso sdo objeto de resolucdo especificado no Conselho de Ensino, Pesquisa e
Extensdo (CEPEX).
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O UNIFACEX repudia a pratica de comercializagdo das monografias, pois tal pratica nao
se coaduna com o processo educacional proposto. Amparado pelo Oficio circular n° 60/2007-
MEC/ SESU/GAB de 05 de abril de 2007, os professores Orientadores e os Coordenadores de
Cursos estdo orientados a denunciar os casos concretos de monografias copiadas ou
comercializadas para Policia Federal, a fim de que possam apurar os fatos.

A pratica do plagio também é repudiada pela IES, tendo seu processo de punigdo
regido pela Portaria n° 24/2014 - Reitoria, de 27/11/2014.

8.4. COLACAO DE GRAU

A colacdo de grau é ato oficial do Centro Universitdrio FACEX, devendo a sua
organizacdo ser disciplinada pelo Conselho de Ensino Pesquisa e Extensdo (CEPEX).

A colacdo de grau, obrigatéria para expedicdo do diploma, € o ato oficial de
conclusdo do curso presidido pelo Reitor, ou seu Representante, realizado em sessdo solene e
publica.

A data, o hordrio e o local da solenidade de colacdo de grau sdo fixados pela
Secretaria Geral do Centro Universitario FACEX.

A solicitacdo de Colacdo de Grau deverd ser requerida no prazo estabelecido no
Calenddrio Académico.

Para colar grau o aluno deve:

e Integralizar toda a matriz curricular do curso, inclusive as horas de atividades

complementares especificas de cada curso;

+ Ndo possuir pendéncias na Biblioteca;

e Nado possuir pendéncias financeiras (mensalidades atrasadas);

e Estar regular quanto ao Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes — ENADE
(condicd@o indispensdvel para emissdo do diploma, conforme determinacdo do
MEC);

e Terentregado toda a documentacdo exigida no ato da matricula;

» Requerer na Central de Relacionamento o protocolo de colacdo de grau;

e Requerer o cancelamento/encerramento do FIES ou PROUNI, se for o caso;

+ Comparecer aos ensaios marcados pelo Cerimonial da Instituicdo (se houver); e

e Estar devidamente uniformizado (Beca) no ato da colacgcdo de grau.

Decorrido o prazo legal para dar enfrada na solicitacdo de colacdo de grau, os alunos
concluintes serdo convocados para assinar o Diploma de conclusdo de curso que serd
enfregue no ato da solenidade, para tanto, deve-se apresentar na Central de Relacionamento
quando convocado, munido do Registro Geral - RG.
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O aluno que ndo participar da sessdo solene de colacdo de grau, pode requerer cola
o grau em separado, solicitando protocolo especifico: “Colacdo de Grau em Separado”, na
Cenfral de Relacionamento e recolhendo a taxa diretfamente na Tesouraria da IES. E
importante destacar que o dia e a hora para esta solenidade é determinado pelo Reitor.

A solenidade de colacdo de grau ou a expedicdo de diplomas ou certificados pode ser
sustada, a critério do Reitor, enquanto perdurar, entre a turma ou aluno interessado e a
Instituicdo, pendéncia ou conflito em nivel administrativo ou judicidrio, inclusive quanto co

cumprimento das normas previstas no Art. 193 do Regimento Interno desta IES.

O UNIFACEX concede exclusividade da cobertura fotogréfica e videogrdfica nas
solenidades oficiais de colagdo de grau dos formandos a empresa de organizagdo de eventos

designada pela IES.

8.4.1 Solenidades de Colagdo de Grau

E ato obrigatério do formando, assinar a Ata do Curso, a qual atesta a outorga de grau,
bem como, o recebimento do Diploma Original/Oficial (1° via). Nas solenidades de colacdo de

grau haverd:

« Um aluno representando todos os Cursos por ato de solenidade para proferir o
discurso;

¢ Um aluno para prestar o juramento, por Curso, com excecdo os Cursos Superiores de

Tecnologia — CST’s. Estes tem o mesmo juramento, possibilifando-lhes apenas umf
juramentista para todos os CST's; e

e Um aluno representando todos os Cursos por ato de solenidade para solicitar a

outorga de grau;

e Um professor (Paraninfo) representando todos os Cursos, por ato de solenidade para

proferir o discurso;

A escolha dos Cursos representantes serd feita por meio de sorteio em data e hora a ser
escolhida pela Secretaria Geral. A escolha dos nomes dos representantes discentes: Orador,
juramentista e Outorga de Grau, assim como, o Professor Paraninfo & feita pela turma/comissdo
de formatura com anuéncia da coordenacdo de curso e deve ser enviada para a Secretaria

Geral por email (relacionamento@unifacex.com.br), até o Ultimo dia do semestre letivo

corrente.
Se o Curso tiver mais de uma tfurma concluinte, estas deverdo entrar em consenso para

a escolha dos representantes, visto que, a representatividade é por Curso e ndo por turma.
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O discurso deve ser redigido, calculando o tempo mdximo de 5 minutos, tanto para o

aluno quanto para o professor homenageado.

8.5. ALUNO LAUREADO

De acordo com o Regimento Geral deste Centro Universitdrio a Ldurea UNIFACEX é
concedida anual ou semestralimente ao aluno concluinte que tfenha alcancado, ao longo do
curso, o maior indice de rendimento académico. Na selecdo do aluno laureado por curso
serdo observados os seguintes principios e critérios:

a) o aluno laureado serd o que obtiver a maior média aritmética, computando todas
as disciplinas do curso. Havendo empate o primeiro critério de desempate
favorecerd ao aluno que tiver o melhor percentual de frequéncia durante o curso.
O segundo critério levard em conta a participacdo em programa voluntdrio de
monitoria e projetos de iniciacdo cientifica na IES; caso persista o empate, em favor
do aluno com mais idade penderd a decisdo.

b) serdo ainda consideradas as seguintes normas internas que o aluno deverd ter
cumprido:

+ Nao existir anotacdes impeditivas académicas;

» Ndo existir pendéncias juridicas;

e Haver cursado todos os periodos em sua turma de origem;

e Haver cursado todas as disciplinas da matriz curricular em seu curso de origem;

» Haver sido aprovado em todas as disciplinas com média igual ou superior a sete e

frequéncia minima de 75%.

O aluno laureado serd avaliado pelo coordenador do curso, considerando as normas
supra estabelecidas, e o julgamento do coordenador serd considerado cabal, ex vi legis,
considerando as normas regimentais.

O aluno laureado é escolhido dentre os alunos concluintes aptos a colar grau no

semestre, sendo apenas um por Curso.

8.6. DIPLOMA

O artigo 48 da Lei n°® 9394/96 (LDB) estabelece que o diploma de curso superior
reconhecido, quando registrado, terd validade nacional. De acordo com o Estatuto Geral do
UNIFACEX, o Centro Universitdrio goza de autonomia diddtico-cientifica, a qual compreende
entre outras competéncias a de Conferir Graus, Diplomas e outros Titulos e registrd-los. O
registro é feito em setor especifico do Centro Universitdrio, destacamos que, o aluno concluinte
receberd o Diploma de conclusdo de curso no ato da solenidade de colagdo de grau do
UNIFACEX.
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Para solicitar a 2? via do diploma, o aluno deverd apresentar um Boletim de Ocorréncia

e efetuar o pagamento da taxa. A previsdo de entrega € de 60 (sessenta) dias corridos.

9. REGIME FINANCEIRO
9.1. VALOR DA SEMESTRALIDADE

O Centro Universitdrio FACEX é regido no exercicio do processo pedagdgico em
semestralidade, portanto, ao inicio de cada semestre o aluno deve renovar a matricula,
restabelecendo o seu vinculo académico. A semestralidade pode ser paga integralmente na
matricula do aluno ou dividida em até seis parcelas iguais. O valor dos descontos sobre as
parcelas, cujo pagamento for efetuado até a data do vencimento, sdo fixados anualmente
pela Diretoria Financeira, através de Edital de Renovacdo de Matricula.

Anualmente as mensalidades sdo reajustadas levando em consideracdo o indice de
reajuste anual, disponibilizado pelo governo federal, e a planilha de custos de cada curso de
acordo com a Lei 9.870/99.

A semestralidade é composta por um nUmero total de créditos no semestre. Havendo
aumento ou decréscimos de créditos provenientes de disciplinas acrescentadas ou retiradas,
via retificacdo de matricula, ocorrida no prazo legal estabelecido no Calenddrio Académico,
os boletos ajustados decorrentes da retificacdo, estardo disponiveis no Portal Académico.

O pagamento de qualquer das parcelas vincendas da semestralidade ndo pressupoe af

quitacdo das parcelas anteriores.

9.2. DATA DE VENCIMENTO E BOLETO BANCARIO

O vencimento padrdo do UNIFACEX é o dia 05 (cinco) de cada més, variando o 1°
semestre financeiro de janeiro a junho; e o 2° semestre financeiro, de julho a dezembro, caso o
aluno opte em pagar a semestralidade parceladamente.

No caso do vencimento recair no sdbado, domingo ou feriado, fica o mesmo,
automaticamente, prorrogado para o primeiro dia Util subsequente.

Os valores das parcelas relativas a semestralidade tém como regra o seu pagamento
através de boleto bancdrio. Os boletos estdo disponiveis no site do UNIFACEX, no Portal
Académico.

Caso o boleto ndo esteja disponivel pelo site, deve-se procurar a Central de
Relacionamento no prazo de até 5 (cinco) dias antes do vencimento solicitando a emissdo dos
boletos. Ressaltamos que tal situacdo ndo desobriga o aluno ou responsavel legal do
pagamento no devido vencimento, nem tampouco o isenta dos acréscimos legais e
contratuais apds o vencimento da parcela.
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9.3. LOCAL DE PAGAMENTO

Por motivos de seguranca, os pagamentos de mensalidades do Centro Universitdrio

FACEX deverdo ser efetuados exclusivamente na rede bancdria.

Ressalva para as mensalidades com mais de 30 dias de atraso, essas terGo seus

pagamentos efetuados diretamente na Tesouraria da IES, com as devidas corregoes.

9.4. DESCONTOS

Todos os descontos concedidos por liberalidade da Mantenedora sdo vdlidos apenas
para pagamento efetuado até a data de vencimento.

As porcentagens de descontos sdo estabelecidas anualmente no edital de renovacdo
de matricula, valendo Unica e exclusivamente para o periodo estipulado.

Os descontos ndo séo cumulativos, em hipdtese alguma, e ndo incidem sobre os valores

devidos pelas disciplinas cursadas em regime de Estudo Dirigido.
No caso de pagamento efetuado apds o vencimento, serdo cobrados os valores
contratualmente previstos, sem a incidéncia de qualquer desconto, acrescidos dos encargos

da inadimpléncia, constantes do contrato de prestagcdo de servicos educacionais.

9.4.1. Descontos por Convénio

Estes desconfos sdo concedidos, desde que devidamente requeridos pelos(as)
alunos(as), no prazo legal conforme calenddrio académico, e deferidos pela Entidade
Mantenedora. O referido desconto serd lancado no boleto subsequente ndo emitido.

Os descontos ndo sdo cumulativos em hipdtese alguma (exceto para os alunos que
possuem FIES e/ou PROUNI), assim o desconto por convénio serd calculado sobre o valor
intfegral da mensalidade contratada.

As porcentagens de descontos sdo estabelecidas através de convénio firmado entre as
instituicdées conveniadas com o UNIFACEX, valendo Unica e exclusivamente para o periodo
estipulado. O referido desconto serd concedido a partir da data da solicitacdo e, em hipdtese
alguma, retroagird seu beneficio sobre parcelas anteriores, ndo cabendo desta forma
restituicoes ou ressarcimentos de valores.

Os descontos ndo incidem sobre os valores devidos pelas disciplinas cursadas em

regime de Dependéncia e Estudo Dirigido.
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No caso de pagamento efetuado apds o vencimento, serdo cobrados os valores
contratualmente previstos, sem a incidéncia de qualguer desconto, acrescidos dos encargos

da inadimpléncia, constantes do contrato de prestacdo de servicos educacionais.

9.4.2. Desconto por Antecipagao

O aluno gue quiser antecipar o semestre terd um desconto de 30%, incidentes no valor
integral da semestralidade ndo incluindo a parcela que represente matricula, caso solicite no
prazo regular de matricula de acordo com o Calenddrio Académico. Ndo serd concedido o

desconto de 30% de antecipacdo para as de disciplinas em regime de Estudo Dirigido.

9.5. VALORES DOS ESTUDOS DIRIGIDOS

Para cada disciplina cursada em regime de Estudo Dirigido o valor serd calculado em
funcdo do numero de créditos de cada disciplina. As disciplinas cursadas em Estudo Dirigido,
além de ndo incidir nenhum tipo de desconto, serd acrescido 20% do valor integral da
disciplina, ao valor contratual da semestralidade, a serem pagos em até quatro (4x) parcelas
iguais e sucessivas.

O vencimento serd no dia 5 (cinco) de cada més do semestre, independente da datal
do pagamento das parcelas da semestralidade.

Caso o deferimento das solicitacdes de Estudo Dirigido seja feito apds a emissdo de
boletos, o aluno deverd acessar o Portal Académico para a impressdo dos novos boletos comj

valores atualizados.

9.6. CANCELAMENTO, TRANSFERENCIA OU TRANCAMENTO DE MATRICULA

Ocorrendo cancelamento, transferéncia ou tfrancamento de matricula, o(a) aluno(a)
deverd comparecer pessoalmente d Central de Relacionamento do UNIFACEX para formalizar
a rescisdo contratual, mediante requerimento protocolado, arcando com as parcelas devidas,
incluindo a mensalidade referente ao més do desligamento.

No caso de abandono do curso no meio do semestre, sem que sejam tomadas as
providéncias acima, o (a) aluno (a) estard obrigado a pagar a quantia equivalente ao valor
contratual restante do semestre vigente, tendo em vista a disponibilidade dos servicos

confratados.

9.7. VALORES E TAXAS FIXADOS

Na tabela a seguir apresentamos os valores das taxas para o ano de 2018:

Cenftro Universitdrio FACEX — Autorizado pela Portaria n® 1099/2012, de 31/08/2012. - 56 -
Rua Orlando Silva, 2896 — Capim Macio — CEP 59.080-020 — Natal/RN
(84) 3235-1415- E-mail: secretaria@unifacex.com.br



Versao 1.0.2018

UNIFACEX

[ |
)
Discriminagdo Valor (RS)
2° Chamada (por disciplina) 20,00
Cerfificado (2° via) 10,00
Colacdo de Grau em Separado 50,00

Copia Terceirizada
Declaracdo Padréo 5,00
Declaracoes Extras 10,00
Diplomas (2° via) 150,00
Extraordindrio Aproveitamento de Estudos (por disciplina) 300,00
Historico Escolar 20,00
Plano de Ensino (por disciplina) 5,00
Portador de Diploma 40,00
Solicitacdo de Vaga 20,00
Transferéncia de Curso 50,00
Transferéncia de Turno 50,00

9.8. ACORDOS FINANCEIROS

As mensalidades em atraso, podem ser negociadas em acordo financeiro obedecendo

aos seguintes critérios:

1. Pagamento a vista com 50% de redu¢cdo dos juros;

2. Parcelamento no cart@o de crédito (visa, mastercard, diners, hipercard e elo) em

até 5 vezes;
N&o aceitamos pagamentos com cheques;

4. Nao serdo refeitos acordos financeiros nGo cumpridos;

As parcelas vencidas serdo acrescidas de juros, multa e mora (encargos da

inadimpléncia) conforme o Contrato de Prestacdo de Servicos Educacionais;

6. Os acordos financeiros n&o poderdo ser realizados em boleto bancdrio;

7. Pagamento realizado diretamente na Tesouraria da |ES.

10. ESTRUTURAS DE APOIO AO DISCENTE
10.1. CENTRAL DE RELACIONAMENTO

Hordrio de Funcionamento:

De segunda a sexta-feira das 09h as 21h e aos sdbados das 8h as 12h.
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Os documentos oficiais somente serdo emitidos mediante solicitacdo do aluno, via
requerimento presencialmente ou pelo Portal Académico, em alguns casos, a emissdo estd
condicionada ao pagamento das taxas exigidas pela Instituicdo, observando-se os prazos
necessdrios para confeccdo dos mesmos, fixados neste Manual. A retirada do documento
solicitado e devidamente pago ¢é feita diretamente na Central de Relacionamento.

A expedicdo de documento escolar que necessita de pagamento de taxa, serd
iniciado mediante a confirmacdo de pagamento da referida taxa, seguindo o prazo de cada
documento, em razéo de sua complexidade.

A Secretaria é o érgdo auxiliar, cuja competéncia é centralizar a administracdo da vida

escolar do aluno. Os prazos de expedicdo sdo:

Documento Prazo para Entrega
Declaracoes Padroes 24 horas
Declarac¢oes Extras 48 horas
Certiddo de Conclus@o 3 dias Uteis
Histérico Escolar 5 dias Uteis
Diploma 2° Via 60 dias corridos
Planos de Ensino 15 dias Uteis
Transferéncia 20 dias Uteis
Demais Documentos 10 dias Uteis

O aluno que tiver com sua documentacdo académica incompleta ndo poderd
requerer nenhum processo dos acima relacionados.

Destacamos que conforme Portaria N° 28/2014 — UNIFACEX, os alunos sdo isentos da 1¢
via dos seguintes documentos: Diploma, Histérico Escolar de Conclusdo e Histérico Escolar para
fins de Transferéncia, este Ultimo quando solicitado oficialmente pela Instituicdo de Ensino de

destino.

10.2. BIBLIOTECA

Como dérgdo suplementar, a Biblioteca Central Senador Jessé Pinto Freire situado no
Campus de Capim Macio, e a Biblioteca Setorial Nisia Floresta Brasileira Augusta, situada no
Campus Deodoro, estdo vinculadas a Reitoria do UNIFACEX, mantendo relacionamento
sistémico com os demais setores, e constituindo-se em ferramenta de apoio &s atividades fins

de ensino, pesquisa e extensdo da Instituicdo. Assim, oferece d comunidade académica, o
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suporte informacional necessdrio ao desenvolvimento dos cursos, com ampla estrutura fisica,
climatizada, aconchegante e confortdvel.
Hordrio de Funcionamento:

De segunda a sexta-feira das 09h as 21h e aos sdbados das 8h as 12h.

10.2.1. Instalagoes da Biblioteca

As instalacoes para o acervo dos cursos superiores apresentam condicdes adequadas
quanto & drea fisica, acervo de livros, periddicos especializados, fitas de video e DVD’s, bem
como moderna gestdo e informatizacdo do acervo. Estd pautada em uma politica de
atualizacdo e expansdo do acervo, além do acesso ds redes de informacdo.

A Biblioteca mantém o acervo bibliogrdfico acessivel aos alunos, professores e
funciondrios do Centro Universitdrio FACEX. A drea total da Biblioteca do Campus Capim Macio
é de 1279 m?, e o Campus Deodoro possui uma drea de 486,14m?2.

Figura 1 - Estrutura da Biblioteca Senador Jessé Pinto Freire

PREDIO
’ HF
DESCRICAO AREA m?2
5 M T N
TERREO
Atendimento/acervo/leitura/Salas de leituras/Internet ‘ 506 | | |
1° ANDAR - MEZANINO
Acervo/leitura/Salas de leituras/Internet | 413 | - | - | - |
2° ANDAR - MEZANINO
Acervo periddicos 80 - - -
Salas Multimeios 1 80
Salas Multimeios 2 80
Hall 120 - - -

HF — hordrio de funcionamento (M - manhd/T- tarde/N-noite) - (EB- educagdo bdsica - ES — ensino superior — L - livre)

Figura 2 - Estrutura da Biblioteca Setorial Nisia Floresta Brasileira Augusta

PREDIO
HF
DESCRICAO AREA m?
M T N
TERREO
Atendimento/acervo/leitura/Salas de leituras/Internet 437,44
Sala da hemeroteca 24,25 - - -
Hall 24,45 - - -
HF - hordrio de funcionamento (M - manha/T- tarde/N-noite) - (EB- educagdo bdsica - ES - ensino superior - L -
livre)
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10.2.2. Apresentagao

A Biblioteca Senador Jessé Pinto Freire e a Biblioteca setorial Nisia Floresta Brasileira
Augusta sdo de livre acesso aos alunos regularmente matriculados, professores, funciondrios e
comunidade, regulamentada por Regimento e Normas Internas.

Negécio: Proporcionar informacdo e cultura a comunidade académica.

Missdo: Recuperar, armazenar, disseminar e socializar a informacdo, assim como
promover a cultura entre os docentes, discentes, funciondrios e comunidade de forma
dindmica e eficaz, contribuindo para a qualidade do ensino, pesquisa e extensdo.

Visdo: Gerar qualidade em seu atendimento, & medida que proporciona subsidio para
que cada usudrio construa suas ideias e descubra/desenvolva o seu potencial, consolidado
por uma gestdo em aperfeicoamento, voltada para novos produtos, servicos e tecnologias.

Usudrios: procura sempre satisfazer o usudrio com servicos de qualidade, agilidade,
competéncia, seguranca e eficiéncia, apoiadas nas novas tecnologias, como também
trabalhar com produtos em bom estado de conservacdo de facil recuperacdo, atualizados e
em nUmero suficiente para a demanda.

Colaboradores: capacitar por meio de freinamentos, cursos de aperfeicoamento;
manter o ambiente interno de trabalho comprometido com o respeito ao préximo, com ética e
com solidariedade.

Produtos e Servigos: Disponibilizar produtos e servicos com atitude proativa diante das

inovacoes e mudancas tecnoldgicas sociais, culturais e cientificas.

10.2.3. Recursos

Secdo de Acesso a Internet e Base de Dados: Disponibiliza acesso & Internet WIRELESS, a
qual o usudrio acessa em qualguer parte da Biblioteca, como também disponibiliza
microcomputadores para acesso a Internet com servico diferenciado, digitacdo pelo usudrio,
pesquisa em Base de Dados, oferecendo também levantamento bibliografico in loco e online
gratuito.

Sala de Estudo em Grupo: Sdo salas em ambiente climatizado e disponiveis apenas para
estudos académicos.

Na Biblioteca Senador Jessé Pinto Freire cada sala de estudo em grupo comporta no
minimo 05 e no mdximo 08 componentes, & na Biblioteca setorial Nisia Floresta Brasileira
Augusta cada sala de estudo em grupo comporta no minimo 02 e no mdximo 05

componentes.
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10.2.4. Acervo

Disponivel mais de 90 mil itens, como: Livros, Periddicos, Folhetos, Cd-ROM, DVD, VHS e
outros. Totalmente informatizada com catdlogo online, podendo recuperar a informacdo pela
WEB.

10.2.5. Servigos e Produtos

Os servigos:

Levantamento bibliogrdfico;

Educacdo do usudrio;

Visita virtual;

Normalizacdo de tfrabalhos académicos;

- Pesquisa em Base de Dados;

Comutacdo Bibliogrdfica;

Empréstimo domiciliar e consulta local;

Empréstimo especial por até 02 (duas) horas;

Devolucdo e Renovacdo de livros,
- Reserva de livros.

Os produtos:

Obras de Referéncia — Diciondrios especializados, enciclopédias, Atlas e anudrios do

Brasil e do Rio Grande do Norte (somente para consulta);

Periddicos gerais, especializados, nacionais e internacionais (somente para consulta);

Catdlogo do acervo online;

Livros especializados e académicos;

- Multimeios (empréstimo aos professores);

Terminal de consulta para uso dos servicos online: Busca de autores, ftitulos;

Renovacdo de livros; Reserva de livros entre outros.

10.2.6. Empréstimo

Hordrio diferenciado:
Segunda a sexta feira - 09h as 21h | Sdbado - 08h as 12h

Para utilizacdo dos servicos prestados pelas Bibliotecas deste Centro Universitério, é
necessdrio que o usudrio apresente qualquer documento pessoal que contenha foto.

As normas de empréstimo e dos outros setores estdo & disposicdo dos usudrios.
Importante: Em caso de atraso de material tomado por empréstimo, o usudrio sofre

penalidades, conforme apresentadas no quadro a seguir:
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MATERIAL VALOR COBRADO CONDICOES

Por cada dia de atraso, inclusive sabados,

Livros RS 1,00 (um real), por obra domingos e feriados.

Materiais fora de

- .. RS 1,00 (um real) Por hora de atraso.
empréstimo (Copia)

Multimeios (CD-ROM e
DVD)

Por cada dia de atraso, inclusive sabados,

RS 1,00(um real), por hora domingos e feriados.

Destacamos que o pagamento das multas é feito diretamente na tesouraria da

Instituicdo, no entanto, é necessdrio primeiramente entregar o material devido na Biblioteca.

10.3. REPROGRAFIA

O servico de reprografia do UNIFACEX é executado por uma empresa prestadora de
servico, ou seja, terceirizado. Disponibilizando uma central de reproducdo de cdpias, servicos

de encadernacdo e impressdo.

E proibida a reproducdo total ou parcial, de qualquer forma ou qualquer meio. A
violagdo dos direitos de autor (Lei n° 9610/98) é crime estabelecido pelo artigo 184 do cédigo

penal.

10.4. OUVIDORIA

A Ouvidoria tem a finalidade de servir de elo entre a comunidade académica (alunos,

professores, coordenadores e técnicos), a comunidade externa e a Direcdo da Instituicdo.
O acesso ao servico da Ouvidoria pode ser feito das seguintes maneiras:

e Pela web: hitp://ouvidoria.unifacex.com.br/pagina/inicio;
e Atendimento Presencial, nos hordrios indicados no site;

» Via telefone: 3235-1415 — ramal 219, nos hordrios de atendimento presencial.

Pelo canal da Ouvidoria, qualguer pessoa da comunidade académica e/ou da
comunidade externa, pode encaminhar suas duvidas, sugestdes, criticas, reclamacdes e
elogios, e ter a garantia de que tais demandas serdo direcionadas para os sefores/pessoas
responsdveis. Para isso, o ouvidor exerce suas funcdes com independéncia e imparcialidade,
visando garantir a comunidade em geral, o encaminhamento de suas demandas e, ainda, de

receber o feedback do devido encaminhamento e acompanhamento.

IMPORTANTE: Caso os dados informados sejam falsos, a ouvidoria ndo encaminhara

nenhuma providéncia a respeito do conteddo da mensagem.
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10.5. ASSESSORIA DE ESTAGIO

O aluno que estiver fazendo Estdgio N&o-Obrigatério deverd estar regularmente
matriculado e frequentando o curso escolhido, e serd liberado para fazer estdgio a partir do
periodo especificado no Projeto Politico Pedagdgico de cada Curso, respeitando a Resolugcdo
N° 13/2014 — CEPEX, de 04/06/2014 e outros regramentos.

O procedimento de validacdo do estdgio junto a Assessoria de Estdgio da Instituicdo
acontecerd através dos seguintes passos:

e O dluno terd que apresentar o termo de compromisso de estdgio com o plano de
atividades, e aguardar até 72 horas para retirar junto a Assessoria de Estdgio, para
que sejam tomadas as devidas providéncias internas;

« O aluno somente terd seu termo de compromisso liberado para efetivar o estdgio se
apresentar os documentos exigidos pelo regulamento de estdgio fixada no Termo de
Compromisso firmado entre a Assessoria de Estdgio, entidade concedente e o
estagidrio.

O Coordenador de graduacdo e ou Professor/Orientador aprovard e assinard o plano
de atividades, somente se as descricoes das atividades e competéncias a serem desenvolvidas
no periodo de estdgio, estiverem de acordo o PPC (Projeto Pedagdgico do Curso).

O aluno somente terd direito as horas complementares se o estdgio for validado pelaf
Assessoria de estdgio e apds o término do estdgio, apresentando o Relatdrio Final de Estdgio

segundo as instrucdes do presente regulamento.

10.6. DIRETORIO CENTRAL DOS ESTUDANTES - DCE

O Diretério Central dos Estudantes - DCE € a entidade representativa do conjunto dos
alunos do Centro Universitdrio FACEX. Além de reivindicar e incentivar a participacdo dos
estudantes nos acontecimentos politicos nacionais e de interesse interno, o DCE, em conjunto
com os centfros académicos (CA's), colabora para a resolucdo de problemas especificos dos
alunos. O diretério estudantil patrocina o desenvolvimento do espirito universitdrio, eventos
culturais, debates e eventos esportivos, sendo responsdével pela manutencdo e emissdo das

carteiras de estudante dos alunos do UNIFACEX.

11. PROGRAMAS DE APOIO AO DISCENTE

11.1. PROGRAMA DE APOIO PEDAGOGICO
Os discentes do UNIFACEX sdo apoiados constantemente em vdrias situacdes. Em suas
dificuldades pedagdgicas o aluno deve procurar em primeiro lugar ao professor da disciplina,
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persistindo a dificuldade, deve procurar a Coordenacdo de Curso que estd apto a orientd-lo,
seguido da Ouvidoria quando esta dificuldade ndo for tratada. Em Ultima inst@ncia, deve
procurar a Reitoria a quem cabe, dentro da filosofia institucional atender ao aluno, orientarn
conforme preceitua a lei e as normas regimentais vigentes. Neste processo o Coordenador do
Curso exerce acdo precipua, pois a sua acdo de lideranca deve estar continuamente em

evidéncia.

11.2. PROGRAMA DE APOIO PSICOPEDAGOGICO

O ftrabalho educativo orientado pelo Setor Psicopedagdgico reconhece a
individualidade de cada aluno e que ndo existe modelo Unico, nem um sistema fixo de
representacoes. Utiliza-se uma ética baseada no respeito as diferencas individuais como Unico
meio de atingir a igualdade social. A ética do respeito e do reconhecimento.

Sendo assim, o Setor Psicopedagdgico estd atento para a relacdo que se da entre
professor e aluno, que é o que estabelece as condicdes de aprender, com vistas a fransmisséo
e apreensdo do conhecimento.

O Centro Universitdrio Facex compreende a importancia de um trabalho mediador das
vdrias dificuldades que permeiam a vida académica. E disponibiliza o Setor Psicopedagdgico
para que possa administrar os conflitos e ansiedades que venham a interferir no processo de

ensino e aprendizagem.

11.3. PROGRAMA DE NIVELAMENTO

O UNIFACEX considera o processo seletivo como o momento prévio de andlise
diagndstica do perfil do aluno ingressante. A partir dessa andlise, somada a pesquisa sobre o
perfil do aluno ingressante realizada pela CPA e as primeiras avaliagcdes da aprendizagem
feitas em sala de aula, tem-se a clareza da necessidade da oferta de cursos de nivelamento.
Historicamente, essas necessidades tém recaido sobre os conhecimentos bdsicos de
matemdtica e lingua portuguesa.

Os objetivos principais que norteiam a politica institucional voltada para minimizar essas
deficiéncias sdo:

« Acompanhamento e orientacdo diddtica, de modo prioritdrio, cos alunos

ingressantes com dificuldades de aprendizagem;

e Orientacdo aos alunos que apresentaram dificuldades, detectadas por meio do

processo seletivo, na pesquisa sobre o perfil do ingressante ou em sala de aula, nas

disciplinas tidas como bdsicas; e
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acompanhar adequadamente os conteldos ministrados.

Oferta de cursos complementares em Lingua Portuguesa e Matemdatica Bdsica que

possam suprir e nivelar as deficiéncias bdsicas dos alunos que ndo conseguem

Vale ressaltar ainda, que a instituicdo, reconhecendo a importé@ncia desse processo

para a formacdo académica do aluno, disponibiliza, gratuitamente, os referidos cursos para o

seu corpo discente.

11.4. PROGRAMA DE MONITORIA

Entende-se por monitoria a atividade de cardter diddtico-pedagdgico desenvolvido

pelo aluno e, orientada pelo professor, que contribui para a formacdo académica do

estudante.

A funcdo do monitor € voluntdria, ndo constitui cargo ou emprego e nem gera vinculo

empregaticio de qualquer natureza com a |ES.

Durante o periodo de vigéncia da Monitoria, o aluno terd como incentivo da Instituicdo,

direito a:

O monitor ndo é isento de taxa de eventos cientificos e culturais promovidos pelo

Isencdo de taxa para obtencdo de declaracdo;
Isencdo de taxa para requerer segunda chamada de avaliacdo;
Isencdo de taxa de inscricdo no ENEX; e

Isencdo de taxa para requerer Histdrico Escolar.

UNIFACEX, nem das demais agoes de extensdo (cursos, palestras, mini-cursos, entre outros) que

sejam cobrados valores monetdrios ou simbdlicos.

A selecdo de Monitores deverd atender aos seguintes critérios:

a) Ter cursado a disciplina a qual se candidata a monitor ou demonstrar plena

competéncia na mesma;

b) Ter obtido na disciplina, média final igual ou superiora 7; e

c) Outros critérios estabelecidos pela Reitoria.

O aluno deverd ter disponibilidade de, no minimo, é (seis) horas semanais, distribuidas

entre o acompanhamento do professor regente da disciplina, em sala de aula e atividades

técnico-diddticas, ligadas ao ensino da disciplina, conforme plano de frabalho a ser

apresentado a Coordenacdo do Curso.

Sdo atribuicdes do Monitor, dentre outras:

a) Discutir com o professor o plano de trabalho da Monitoria;
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b) Comparecer com o professor orientador a sala de aula para acompanhar o
desenvolvimento, de acordo com o plano de trabalho;

c) Orientar os colegas na resolucdo de problemas ou dificuldades da disciplina;

d) Coordenar grupos de trabalho ou estudo, tendo em vista a orientacdo da
aprendizagem dos colegas;

e) Auxiliar na constru¢gdo de aulas conteudistas;

f) Auxiliar na correcdo de provas e ftrabalhos, desde que de maneira cegaq,
resguardada a ética e a moral;

g) Se utilizar dos sdbados letivos e ndo letivos para implementar suas atividades
constantes no plano de trabalho; e

h) Desenvolver outras atividades estabelecidas no plano de frabalho.

O aluno sé poderd ser monitor de uma Unica disciplina por semestre no seu respectivo

Curso de Graduacdo.

12. PROGRAMAS VINCULADOS AO MEC

12.1. FINANCIAMENTO ESTUDANTIL (FIES) E P-FIES
O Fundo de Financiamento ao Estudante do Ensino Superior (FIES) € acdo do Ministério
da Educacdo - MEC, que financia cursos superiores ndo gratuitos e com avaliacdo positiva no

sistema Nacional de Avaliacdo da Educacdo Superior — SINAES. Cabe ressaltar que os Cursos

do UNIFACEX obtiveram avaliacdes positivas no SINAES estando todos aptos ao financiamento.

O P-Fies € o Programa de Financiamento Estudantil, destinado & concessdo de
financiamento a estudantes em cursos superiores ndo gratuitos, com avaliacdo positiva nos
processos conduzidos pelo Ministério da Educacdo. As condigcdes para concessdo do
financiamento ao estudante serdo definidas entre o agente financeiro operador do crédito

(banco), ainstituicdo de ensino superior e o estudante.

12.1.1. Quem pode participar

Pode se inscrever no processo selefivo o candidato que participou do ENEM, a partir da
edicdo de 2010 e tenha obtido média aritmética das notas nas provas igual ou superior a 450
(quatrocentos e cinquenta) pontos e nota superior a 0 (zero) na redacdo. Para se inscrever
para as modalidades Fies e P-Fies, &€ necessdrio que o candidato possua renda familiar mensall

bruta, por pessoa, de até 3 (trés) saldrios minimos.
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J& para concorrer, exclusivamente, para a modalidade P-Fies, o candidato deve
comprovar renda familiar mensal bruta familiar, por pessoa, de 3 (trés) saldrios minimos até

cinco (5) saldrios minimos.

12.1.2. Rendimento Académico

O aproveitamento semestral do aluno FIES tfem que ser igual ou superior a 75%. Caso o
rendimento seja inferior a 75%, o aluno deve apresentar a Supervisdo do Fies/UINFACEX uma
justificativa por até duas vezes, um terceiro baixo rendimento implica na perda do

financiamento de acordo com o que preconiza as regras do programa.

12.1.3. Renovagao do Contrato (Aditamento de Renovag¢ao)

O contrato de financiamento deve ser renovado semestralmente, caso esse
procedimento ndo seja realizado, o aluno ficard sem o financiamento no semestre em curso,
arcando financeiramente com os custos das mensalidades do semestre ndo financiado. O
aluno deve procurar regularizar o financiamento o mais répido possivel, sob o risco de perde-lo.

Importante frisar que a renovacdo é responsabilidade do aluno, a IES é apenas uml

6rgdo de integracdo entre o aluno e o programa.

12.1.4. Suspensdo do Financiamento

E a suspensdo tempordria da utilizacdo do financiamento mantida a duracdo regular

do curso para fins de cdlculo do prazo de amortizacdo do financiamento. Este procedimento é

obrigatério quando o aluno readliza trancamento de matricula e opcional quando estd
cursando.

A suspensdo poderd ser por até 2 (dois) semestres consecutivos, excepcionalmente, por
mais um semestre, na ocorréncia de fato superveniente formalmente justificado pelo estudante
e validado pela Comissdo Permanente de Supervisdo e Avaliagdo — CPSA.

A suspensdo do financiamento deverd ser solicitada pelo estudante, por meio do
Sistema Informatizado do FIES (SisFIES), até o 15° (décimo quinto) dia dos meses de janeiro a
maio, para o 1° semestre, e de julho a novembro, para o 2° semestre, e terd validade a partir
do primeiro dia do més seguinte ao da solicitacdo. A suspensdo tempordria do semestre para o
qual o estudante ndo tenha feito a renovacdo semestral do financiamento poderd ser
solicitada em qualguer més do semestre a ser suspenso e terd validade a partir do 1o (primeiro)

dia do semestre suspenso.
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12.1.5. Dilatagdo de Prazo

A dilatacdo é o aumento do prazo de utilizacdo do financiamento por até 2 (dois)
semestres consecutivos, caso o estudante ndo tenha concluido o curso até o Ultimo semestre
do financiamento.

A solicitacdo de dilatacdo do prazo de utilizacdo do financiamento serd realizada pelo
estudante, por meio do Sistema Informatizado do FIES (SisFIES) e validado pela CPSA da IES em

até 5 (cinco) dias.

12.1.6. Encerramento do Financiamento

Quando o estudante concluir o curso ou perdé-lo por baixo rendimento académico, o
financiamento serd encerrado automaticamente, s6 é necessdrio solicitar quando o
financiamento for encerrado antecipadamente. Assim, o estudante deverd solicitar por meio
do Sistema Informatizado do FIES (SisFIES), e comparecer no agente financeiro para finalizar o
pleito.

Os alunos que ja tem contratos do FIES, deverdo semestralmente renova-los. Para isso
devem procurar nos prazos estabelecidos a Central de Relacionamento para pegar a DRM -
Documento de Regularidade de Matricula. Ndo é obrigagdo da IES lembrar o aluno de sudl
renovacgdo. Ressaltamos que o Centro Universitdrio é apenas um érgdo de integracdo entre o

aluno e o programa.

IMPORTANTE: Mais informacdes consulte o FIES, disponivel em http://fiesselecao.mec.gov.br/

12.2. PROGRAMA UNIVERSIDADE PARA TODOS (PROUNI)

O Programa Universidade para Todos - Prouni fem como finalidade a concessdo de
bolsas de estudo integrais e parciais em cursos de graduacdo e sequenciais de formacdo
especifica, em instituicdes de ensino superior privadas. Criado pelo Governo Federal em 2004 e
instifucionalizado pela Lei n° 11.096, em 13 de janeiro de 2005 oferece, em contrapartida,
isencdo de tributos aquelas instituicdes que aderem ao Programa.

Dirigido aos estudantes egressos do ensino médio da rede publica ou da rede particular
na condicdo de bolsistas integrais, com renda familiar per capita mdéxima de trés saldrios
minimos, o Prouni conta com um sistema de selecdo informatizado e impessoal, que confere
fransparéncia e seguranca ao processo. Os candidatos sdo selecionados pelas notas obtidas
no Exame Nacional do Ensino Médio - Enem conjugando-se, desse modo, inclusdo d qualidade

e mérito dos estudantes com melhores desempenhos académicos.
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A bolsa de estudo do ProUni € um beneficio concedido na forma de desconto parcial
ou integral sobre os valores cobrados pelas instituicdes de ensino privadas e refere-se &
totalidade das semestralidades ou anuidades escolares. A bolsa € um beneficio concedido ao
estudante pelo Governo Federal e ndo estd condicionada a nenhuma forma de restituicdo
monetdria ao governo, ou seja, concluido o curso o bolsista ndo fica devendo nada aos cofres
publicos.

A bolsa de estudo do ProUni ndo cobre disciplinas que ndo constam do curriculo regular
do curso, taxas para expedir documentacdo, ou quaisquer outros gastos, como material
diddtico. Quando for o caso, o estudante deverd arcar com esses custos. A bolsa de estudo do
ProUni ndo cobre ou ressarce mensalidades anteriores & concessdo da bolsa. O estudante j&
matriculado que estiver inadimplente, ndo terd direito d renovacdo de matricula, conforme
legislacdo vigente.

S6 é permitido ao estudante manter uma bolsa do ProUni. O estudante que j& é bolsista,
se desejar, pode se submeter a novo processo seletivo do Programa. Porém, se for pré-
selecionado, deverd solicitar o encerramento da bolsa anterior junto & coordenacdo do ProUni
em sua instituicdo. O bolsista que desejar concorrer novamente ao processo de selecdo do
ProUni, deverd cumprir as mesmas condicdes que os demais candidatos para se candidatar.

O estudante beneficidrio de bolsa parcial tem direito a todos os descontos regulares e
de cardter coletivo oferecidos pela instituicdo de ensino, inclusive aqueles dados em virtude do

pagamento ponftual das mensalidades.

12.2.1. Transferéncia

O bolsista do ProUni poderd transferir a utilizacdo da sua bolsa de estudo para outro
curso afim, ainda que para habilitacdo, turno, campus ou mesmo outra instituicdo de ensino.

Para que a transferéncia seja efetivada é necessdrio que:

e asinstituicoes de origem e de destino estejam de acordo com a fransferéncia;

* a instiftuicdo e o respectivo curso para o qual o estudante deseja se transferir,

estejam regularmente credenciados no Programa;

e exista vaga no curso para o qual o estudante deseja se transferir.

O processo de transferéncia somente é considerado concluido apds a formalizacdo da
aceitacdo do estudante pela instituicGo de ensino de destino, por meio da emissdo do Termo
de Transferéncia do Usufruto de Bolsa. Uma vez concluida a transferéncia, o prazo de utilizacdo
da bolsa passard a ser o prazo do curso de destino, subtraido o periodo utilizado e suspenso no
curso de origem. Exemplificando: a duracdo do curso atual do bolsista é de 6 semestres, sendo
que ele ja cursou 3 semestres. O curso desejado pelo bolsista para se transferir € de 8 semestres.
Entdo, conforme estabelecido, a duragcdo do curso passa a ser de 8 semestres, menos os 3
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semestres j& cursados, ou seja o periodo restante para o bolsista concluir o seu curso passa a se
de 5 semestres.

A duracdo mdxima de um curso estabelecida pela instituicdo de ensino é o tempo
maximo que um estudante pode utilizar para terminar um curso.

O procedimento de transferéncia de bolsa é de cardter interno das instituicdes de
ensino envolvidas, efetivando-se no dmbito do SISPROUNI, ndo cabendo intermediacdo do
MEC.

12.2.2. Transferéncias nao permitidas

Ndo haverd transferéncia nos seguintes casos:

» de bolsaintegral para parcial ou de bolsa parcial para integral;

« para cursos considerados insuficientes, segundo critérios de desempenho do Sistema
Nacional de Avaliacdo da Educacdo Superior - SINAES, por duas avaliagcoes
consecutivas;

+ quando o nUmero total de semestres j& cursados ou suspensos for igual ou superior &
duracdo mdaxima do curso de destino. Exemplificando: a duracdo do curso atual do
bolsista é de 8 semestres, sendo que ele j& cursou e/ou suspendeu 6 semestres. O curso
desejado pelo bolsista para se transferir & de é semestres. Dessa maneira, a transferéncial
ndo poderd ser efetivada uma vez que o niUmero de semestres do curso de destino (6),
é igual ao nuUmero de semestres cursados ou suspensos do curso de origem do bolsista;

* bolsa concedida por ordem ou decisdo judicial, e;

*  NOS casos em que a nota média do bolsista no ENEM, utilizada para sua admissdo ao
ProUni (A), for inferior & nota média do Ultimo candidato aprovado no processo seletivo
mais recente do ProUni em que houverem sido oferecidas bolsas para o curso de
destino (B), ressalvada decisdo em contrdrio da instituicdo. Exemplificando: A=7,0e B =
8.5, se A é menor que B = ndo poderd haver transferéncia; ou, A=80eB=75se Aé

maior que B = poderd haver transferéncia.

12.2.3. Trancamento de Matricula e Suspensao da Bolsa

O bolsista do ProUni pode solicitar o trancamento da matricula, de acordo com as
normas da instituicdo. Nesse caso deverd ser solicitada a suspensdo do usufruto da bolsa.
Porém o periodo em que a bolsa ficar suspensa é considerado de efetiva utilizacdo, ou seja, é
descontado do seu prazo total de utilizacdo.

As suspensoes efetuadas entfre 1° de janeiro e 30 de junho ndo poderdo ultrapassar o

final do periodo de atualizacdo referente ao primeiro semestre do ano seguinte.
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As suspensoes efetuadas entre 1° de julho e 31 de dezembro ndo poderdo ultrapassar o

final do periodo de atualizacdo referente ao segundo semestre do ano seguinte.

A atuadlizacdo do usufruto da bolsa é o procedimento semestral efetuado pela

instifuicdo de ensino para que o bolsista continue usufruindo a Bolsa do Prouni.

A bolsa também serd suspensa nos seguintes casos:

maftriculas recusadas pela instituicdo em funcdo de ndo pagamento da parcela da
mensalidade ndo coberta pela bolsa, no caso dos bolsistas parciais;

abandono do periodo letivo pelo bolsista;

ndo atualizada pelo coordenador do ProUni, no periodo especificado pelo MEC.

Nesse caso d bolsa é suspensa automaticamente pelo SISPROUNIL.

12.2.4. Encerramento da Bolsa

A bolsa de estudo poderd ser encerrada nos seguintes casos:

ndo realizagcdo de matricula no periodo letivo correspondente ao primeiro semestre
de usufruto da bolsa, ou seja, o bolsista € contemplado com a bolsa, mas ndo
comparece na instituicdo para efetivar a sua matricula;

encerramento da matricula do bolsista, com consequente encerramento dos
vinculos académicos com a instituicdo;

maftricula, a qualquer tempo, em instituicdo publica gratuita de ensino superior;
conclusdo do curso no qual o estd matriculado, ou qualquer outro curso superior, em|

qualquer instituicdo de ensino superior;

ndo aprovacdo em, no minimo, 75% do total das disciplinas cursadas em cadaj
periodo letivo;
inidoneidade de documento apresentado & instituicdo ou falsidade de informacdo
prestada pelo bolsista, a qualquer momento;
término do prazo mdximo para conclusdo do curso no qual o bolsista estd
matriculado;
término do prazo mdaximo de suspensdo da bolsa;
constatada mudanca substancial da condicdo socioecondmica do estudante.
usufruto, simultneo, em cursos ou instituicdes de ensino diferentes, da bolsa de
estudo concedida pelo ProUni e do financiamento do Fundo de Financiamento ao
Estudante do Ensino Superior — FIES;
quando o estudante deixar de apresentar documentacdo pendente na fase de
comprovacdo das informacgodes, referente ao seu ingresso na instituicdo.
Exemplificando: o estudante selecionado pelo ProUni que concluiu o 2° grau, mas
ainda ndo dispoe do certificado;
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« acumulo de bolsas do ProUni pelo estudante;
» solicitacdo do bolsista;

» decisdo ou ordem judicial;

+ evasdo do bolsista;

» falecimento do bolsista.

12.2.5. Renovagadao da Bolsa

A bolsa do ProUni deve ser atualizada semestralmente, independentemente do regime
académico da instituicdo ser semestral ou anual. A atualizacdo é concluida com a emissdo do
Termo de Atualizacdo do Usufruto de Bolsa.

Neste documento, é registrada a autorizacdo para a continuvidade da bolsa, caso o
bolsista tenha alcancado o rendimento académico e a frequéncia minimos exigidos. Assim,
todos os bolsistas devem comparecer d Coordenacdo do ProUni, semestralmente, para assinar
o Termo de Atfualizacdo do Usufruto da Bolsa. Caso a bolsa do ProUni ndo seja atualizada no
SISPROUNI pelo coordenador, ela ficard automaticamente suspensa por auséncia de
renovacdo. No entanto, o estudante ndo perde a bolsa, e nem fica devedor durante o periodo
de suspensdo. Porém, se a bolsa for encerrada sem que seja feito o cancelamento dal
matricula no curso, o estudante passa a dever as mensalidades d instituicGo de ensino, visto
que se frata de dois procedimentos diferentes.

Caso a bolsa esteja suspensa e o bolsista queira retornar aos estudos no inicio do

semestre seguinte, poderd fazé-lo respeitado o calenddrio académico da instituicdo. Neste

caso, no periodo de manutengdo estabelecido pelo MEC, deverd ser feita a atualizacdo daj
bolsa.

Para a renovacgdo ser efetuada, o estudante deve estar regularmente matriculado e
com o seu Termo de Atualizacdo de Usufruto de Bolsa assinado. N&o é considerado estudante

regularmente matriculado aquele cuja matricula académica esteja tfrancada.

12.2.6. Aproveitamento Académico

O estudante, seja bolsista integral ou parcial, para se manter no ProUni, deverd ter o
aproveitamento semestral igual ou superior a 75%. Caso o rendimento seja inferior a 75%, o
aluno deve apresentar a Coordenacdo do Prouni/UINFACEX uma justificativa por uma Unica
vez, um segundo baixo rendimento implica na perda da bolsa de acordo com o que preconiza

as regras do programa.

IMPORTANTE: Mais informacdes consulte o FIES, disponivel em http://siteprouni.mec.gov.br/
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12.3. COMISSAO PROPRIA DE AVALIACAO (CPA)

A CPA tem a funcdo de planejar, elaborar e executar o sistema de avaliacdo interna
da Instituicdo, além de acompanhar os processos de avaliacdes externas, tais como Avaliacdo
de Reconhecimento de Curso e Recredenciamento da Instituicdo, realizadas pelo INEP/MEC.

A CPA do UNIFACEX tem um mandato bienal e a sua composicdo é formacdo por um
coordenador, um representante dos discentes, um representante dos docentes, um
representante dos coordenadores de cursos e um representante dos técnicos administrativos,
além de um representante da comunidade civil organizada. Os representantes dos discentes,
docentes, coordenadores e técnicos, sdo eleitos pelos seus pares.

As avaliacoes internas coordenadas pela CPA sdo:

* Avdliacdo Semestral: Participam o0s quatro segmentos da comunidade

académica (discentes, docentes, coordenadores e técnicos administrativos). O foco dessa
avaliacdo semestral € o fazer docente, a gestdo académica de cada curso € 0s servicos
ofertados a comunidade académica pela Instituicdo.

e Avdliacdo Anual/Autoavaliacdo Institucional: Tem como pardmetros, 0s

resultados das avaliagdes semestrais e uma andlise da implementacdo do Plano de
Desenvolvimento da Instituicdo (PDI). A CPA produz, ao final dessa autoavaliagcdo, um relatorio
que é disponibilizado cos gestores da instituicdo e encaminhado ao INEP/MEC através do
sistema e-MEC. Esse relatério da Autoavaliacdo Institucional, torna-se uma referéncia para as

Avaliacdes Externas realizadas in loco pelo INEP/MEC.

« Perfil do aluno ingressante: Pesquisa realizada junto aos alunos ingressantes del
cada periodo letivo. Tem por finalidade, conhecer as condicdes desse aluno, para que d
instituicGo possa planejar e desenvolver acdes diddtico-pedagdgicas e administrativas, que
venham favorecer o aprendizado e a formacdo do aluno.

» Perfil do aluno concluinte: Pesquisa realizada junto aos alunos concluintes de

cada curso. Tem por finalidade, conhecer a visdo desse aluno quanto a sua formacdo obtida
na instituicdo, o grau de satisfacdo e as suas perspectivas profissionais e de uma educacdo
continuada. Os dados dessa pesquisa podem nortear a reflexdo do Projeto Pedagdgico de

Curso — PPC, a politica de Pés-Graduacdo da Instituicdo dentre outros.

12.4. EXAME NACIONAL DE DESEMPENHO DE ESTUDANTES (ENADE)

O Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes (ENADE) € uma das avaliacdes que
compoem o Sistema Nacional de Avaliagcdo da Educacdo Superior (SINAES), criado pela Lei n°.
10.861, de 14 de abril de 2004.
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O objetivo do ENADE € avadliar e acompanhar o processo de aprendizagem e o
desempenho académico dos estudantes em relacdo aos conteldos programdticos previstos
nas diretrizes curriculares do respectivo curso de graduacdo; suas habilidades para
ajustamento as exigéncias decorrentes da evolucdo do conhecimento e competéncias para
compreender temas exteriores ao ambito especifico da profissdo escolhida, ligados d&

realidade brasileira e mundial e a outras dreas do conhecimento.

12.4.1. A Obrigatoriedade do ENADE
Conforme disposicdo do art. 5°, § 5° da Lei n° 10.861/2004, o ENADE constitui-se

componente curricular obrigatdrio dos cursos de graduacdo, sendo o registro de participacdo
condicdo indispensdvel para a Colacdo de Grau, bem como, para emissédo do Diploma e o
Histérico Escolar.

O estudante concluinte habilitado ao ENADE, que ndo redlizar a prova, ndo poderd
colar grau, ou seja, nem receber o seu diploma enquanto ndo regularizar a sua situacdo junto
ao ENADE, haja vista ndo ter concluido o respectivo curso de graduacdo, uma vez que o

ENADE € componente curricular obrigatério.

13. CONSIDERAGOES FINAIS

13.1. PROIBICAO DE PRATICA DE JOGOS DE AZAR, FUMO, BEBIDAS
ALCOOLICAS, ARMAS DE FOGO OU ARMAS BRANCAS E COMERCIALIZACAO
DE PRODUTOS NAS DEPENDENCIAS DA INSTITUICAO

Sao TERMINANTEMENTE PROIBIDOS os seguintes atos ou acdes, nas dependéncias deste
Centro Universitdrio instituicdo, isto é, INSTALACOES INTERNAS: salas de aula, salas dos

coordenadores e dos professores, laboratérios, gindsio de esportes, corredores, balcdes de
atendimento, secretarias, Centrais de Relacionamento, salas de reunides e espacos infernos em
geral e as INSTALACOES EXTERNAS, tais como: mesas das lanchonetes, bancos do jardim,
banheiros, balcdes de atendimento, pdtios, escadarias, gindsio de esportes, piscina, entre
ouftros:

« prdtica de jogos de azar (baralho ou cartas e domind), jogos eletrénicos e similares;

« comercializacdo de produtos, fora dos estabelecimentos comerciais autorizados,

seja qual for a sua espécie, por parte dos alunos ou quaisquer outras pessodas;
e portar armas de fogo ou armas brancas (facas, canivetes, estiletes, entre outras); e

 venda e o consumo de bebidas alcodlicas.

Informamos, ainda, ser terminantemente PROIBIDO FUMAR nas DEPENDENCIAS INTERNAS

mencionadas acima. Compete ao Reitor, Pro-Reitores, Coordenadores, Professores, Gestores e
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Funciondrios em geral, assim como os colaboradores terceirizados, que atuam no dmbito do
Centro Universitario FACEX, fazer cumprir esta norma de conduta.
O ndo cumprimento dessa determinacdo ensejard a aplicacdo das normas disciplinares

previstas no Regimento Interno do Centro Universitdrio FACEX.

13.2. PRESENCA DE PESSOAS ESTRANHAS AS AULAS

E terminantemente proibida a presenca de pessoas estranhas e/ou ndo autorizadas em

sala de aula.

13.3. PRESENCA DE ANIMAIS NAS DEPENDENCIAS DA INSTITUICAO
E terminantemente proibida a presenca de animais, mesmo que sejom de estimacdo
nas dependéncias da instituicdo. Os porteiros de cada unidade ndo permitirdo a entrada dos

animais na instituicdo.

13.4. PRESENCA DO ALUNO NO CORREDOR EM HORARIO DE AULA

O Professor deverd inibir a enfrada e saida de alunos em sua sala, durante o hordrio de
aula, inclusive atribuindo falta cos alunos que permanecerem no corredor. O aluno no
corredor, além do prejuizo pessoal de aproveitamento dos conteddos de aula, compromete as

aulas dos outros estudantes.

13.5. USO DE APARELHOS ELETRONICOS EM SALA DE AULA

E terminantemente proibido o uso de telefone celular, BIP, pager, e quaisquer outros
equipamentos eletrénicos que possam prejudicar o bom andamento da aula. Caberd ao
professor fazer cumprir essa determinacdo, ficando o aluno sujeito a sancdes disciplinares

estabelecidas no Regimento Geral do UNIFACEX.

13.6. OBJETOS EM SALA DE AULA OU NAS DEPENDENCIAS DO CENTRO
UNIVERSITARIO

O UNIFACEX ndo se responsabiliza por objetos ou dinheiro trazidos ou esquecidos em
sala de aula ou nas dependéncias da Instituicdo. E de inteira responsabilidade do aluno a

guarda de celulares, equipamentos eletrénicos, objetos ou dinheiro trazidos para a instituicdo.

Cenftro Universitdrio FACEX — Autorizado pela Portaria n® 1099/2012, de 31/08/2012. -75-
Rua Orlando Silva, 2896 — Capim Macio — CEP 59.080-020 — Natal/RN
(84) 3235-1415- E-mail: secretaria@unifacex.com.br



Versao 1.0.2018

UNIFACEX

14. CASOS OMISSOS

Os casos omissos nestas normas serdo resolvidos pelos érgdos competentes do
UNIFACEX, respeitando o Regimento Geral e o Estatuto do Centro Universitdrio FACEX, os

principios estatuidos na LDB — Lei das Diretrizes e Bases da Educacdo e a legislacdo em vigor.

15. CONTATOS

O UNIFACEX estd voltado para bem atender cos seus discentes. Com este objetivo a IES
coloca a disposicdo de seu alunado todas as formas possiveis de comunicagcdo com 0s NOSSOS
diversos setores de atendimento, de acordo com as necessidades de cada um.

Endereco Oficial:

Campus Capim Macio: Rua Orlando Silva, 2896 - Capim Macio - CEP. 59080-020 -
Natal/RN.

Campus Deodoro: Av. Marechal Deodoro da Fonseca, 540 - Cidade Alta — CEP. 59060—
025 - Natal/RN.

Call Center: (84) 3235-1415

Home page: www.unifacex.com.br
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ANEXO A - MANUAL DE ATIVIDADES
COMPLEMENTARES
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1. DISPOSIGCOES PRELIMINARES

O presente manual fem como objefivo normatizar o cumprimento das horas destinadas

as atividades complementares do Centro Universitdrio FACEX atendendo as exigéncias do

Ministério de Educacdo (MEC), contempladas nas diretrizes curriculares.

2. ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Consideram-se atividades complementares aquelas que, guardando relagdo de

conteldo e forma com atividades de cunho académico, representem instrumentos vdlidos

para o aprimoramento da formacdo bdsica e profissional do futuro profissional. As atividades

Complementares sdo prdticas académicas obrigatdrias para os alunos dos cursos do

UNIFACEX. Dessa forma, ndo existe dispensa de atividades complementares. Essas atividades

sdo apresentadas sob multiplos formatos, tendo em vista essencialmente:

Enriquecer o processo ensino-aprendizagem, complementando o curriculo pedagdgico
vigente;

Ampliar os horizontes do conhecimento bem como de sua prdtica para além da solol
de aula;
Abrir perspectivas do aluno nos contextos socioeconémico, técnico e cultural da dareal
profissional escolhida, favorecendo o relacionamento e convivéncia entre os diferentes

grupos;

Ampliar, essencialmente, o conhecimento tedrico/prdtico discente com atividade ex’rrol
classe;

Incentivar o cardter proativo e o espirito empreendedor nos alunos.

3. CATEGORIAS

Sdo consideradas atividades complementares:
Participacdo em atividades culturais diversas, tais como exposicoes, pecas teatrais,
palestras, feiras culturais e comerciais realizadas dentro ou fora do Centro Universitdrio,
desde que julgada pertinente a formagdo do aluno;
Participacdo como ouvinte, organizador ou apresentador em cursos ou eventos,
promovidos por empresas ou pelo UNIFACEX;
Participacdo em atividades de extensdo mantidas ou ndo pelo Centro Universitdrio ou
guando designada pela coordenacdo do curso;
Participacdo em atividades de pesquisa, mantidas pelo UNIFACEX ou quando
designada pela coordenacdo do curso;
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Participacdo em congressos, semindrios, féorum, oficinas, jornadas de estudos, feiras,
coldéquio, atelié, mesas-redondas, painel de debate ou outras atividades de natureza
académica, cientifica e cultural;

Participacdo em estdgios ndo-curriculares oferecidos por organizagcdes publicas,
privadas e ndo-governamentais;

Participacdo em monitoria académica, como voluntdrio;

Participacdo em projetos e atividades comunitdrias, como voluntdrio, mantidos ou ndo
pelo Centro Universitdrio ou quando designada pela coordenacdo do curso;
Participacdo em projeto da empresa junior do UNIFACEX como membro da diretoria ou
como colaborador;

Participacdo em visitas técnicas & empresas e atividades de campo promovidas pelos
professores;

Participacdo como membro dos colegiados académicos/CA/DCE do UNIFACEX;
Ouvinte em defesa de tese, dissertacdo ou monografia na drea.

Participacdo em atividades profissionalizantes na drea de formacdo do curso.

Da coordenagdo do curso:
Fornecer modelo do relatério que deverd ser preenchido ao fim da realizacdo de cadal
afividade complementar.

Designar o professor responsavel para os plantdes semanais de atendimento aos alunos,

para orientacdo e andlise dos relatdrios das atividades complementares realizadas.

O plantdo de atendimento deverd ocorrer fora do hordrio de aulas, quando serdo
analisados e discutidos, com os alunos, as atividades realizadas, os critérios de
comprovacdo, engquadramento e convalidacdo da carga hordria realizada, bem
como a documentacdo comprobatdria apresentada.

Comunicar oficialmente a secretaria do Centro Universitdrio a totalizacdo das horas de
afividades complementares de cada aluno para fins de registro académico, ao final de
cada semestre letivo.

Atuar, em parceria com os professores do curso, de forma a promover atividades que

possam ser integralizadas como complementares.

Dos professores:

Compete administrar o sistema académico-administrativo referente das atividades

complementares realizadas pelos alunos do UNIFACEX, ficando sob sua responsabilidade:
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* Propor e incentivar, por meio de comunicados orais e escritos, a participacdo do aluno
em projetos e eventos académicos, culturais e comunitdrios promovidos pelo Centro ou
por outras organizacdes publicas ou privados, bem como divulgar, oportunamente, a
realizacdo de eventos internos e externos cuja participacdo poderd ser aceita como
atividade complementar.

* Atuar, em parceria com a coordenacdo do curso, de forma a promover atfividades que
possam ser integralizadas como complementares.

+ Recebimento, conferéncia, protocolo e registro da enfrega da documentacdo do
aluno, mediante requerimento e apresentacdo de relatério das atividades realizadas.

+ Organizagcdo e guarda dos documentos dos alunos em pasta individual e
personalizada, bem como registro dos apontamentos realizados pelo professor no
prontudrio ou relatério do aluno.

« Agendamento de atendimento ao aluno pelo professor responsdvel em regime de
plantdo, de acordo com programacdo dos professores e da coordenacdo do curso.

+ Comunicacdo aos alunos da agenda de atendimento.

« Comunicar oficialmente & coordenacdo do curso a totalizacdo das horas de atividades
complementares de cada aluno para fins de registro académico, ao final de cada

semestre lefivo.

Dos alunos:

O aluno deve, até o Ultimo semestre, cumprir a carga hordria estabelecida na matriz
curricular do curso para atividades complementares.

Compete ao aluno, encontrar meios para readlizacdo de suas atividades
complementares, devendo, inclusive, buscar os contatos necessdrios & realizacdo de tais
atividades.

Apresentacdo da documentacdo comprobatdria:

1. Comprovante de ingresso e/ou de parficipacdo fornecido pela organizacdo
responsavel pelo evento, conforme quadro no anexo A (tabela de equivaléncia);
2. Relatério escrito pelo préprio aluno sobre sua participacdo no evento, elaborado de

acordo com o modelo fornecido pela coordenacdo do curso, conforme anexo B;

3. Entrega da documenta¢cdo acima virtualmente através do sistema de atividades
complementares, na homepage da IES (aluno on-line), ou presencialmente na Central

de Relacionamento, obedecendo o prazo constante no calenddrio académico.
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O aluno que ndo entregar a documentagdo no prazo estipulado terd sua atividade
rejeitada e a conclusdo do curso adiada. Todavia, o mesmo poderd apresentd-la no periodo

letivo seguinte, concluindo o curso ao final deste.

O aluno que até o final do curso néo tiver cumprido o nUmero de horas de atividades
complementares exigido deverd matricular-se no préoximo semestre, para cumprir as horas
faltantes, efetuando o pagamento da 1° parcela, matricula, em seguida procurar a
Coordenagdo para proceder a retificagdo de matricula, e optar por no minimo 1 (uma)

disciplina que ndo tenha sido cursada na matriz de origem.
5. VALIDACAO DAS ATIVIDADES

Para fins de validacdo pela Coordenacdo de Curso, somente serdo consideradas as
atividades complementares realizadas apds a data da matricula inicial no curso.

Caso o aluno interrompa o curso (tfrancamento de matricula), no periodo de
afastamento ndo serdo computadas as afividades complementares.

E proibido o aproveitamento de atividades complementares j& validadas em curso de
graduacdo anterior, cursado no UNIFACEX ou em outra IES, visto que, a data a ser consideradal

apta a computar as atividades é a data inicial do curso atual.

6. CONSIDERACOES FINAIS

Os casos omissos neste Regulamento serdo resolvidos pela Coordenacdo do Curso emf
referéncia.

Este Regulamento foi aprovado pelo CEPEX — Conselho de Pesquisa e Extensdo da
FACEX, em 28 de julho de 2005 e poderd ser modificado de acordo com as necessidades
detectadas, ouvido o CEPEX.
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ANEXO B — TABELA DE EQUIVALENCIA
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Carga Horaria Maximo de carga horaria por
Correspondente por L
.. atividade
atividade
Atividad . T,°1fa| Documentagdo
tividade Promovida Nao maximo Comprobatoria
Promovida . A de carga
pelo Presencial | . . . .
UNIFACEX pelo Distancia | horaria
UNIFACEX por
atividade
Certificado ou
Declaragdo de
1 | Palestra 2 1 60 18 60 Participagdo + Relatério
de ATC.
Até 4h 4 2
De 5h a 8h 8 5 Certificado ou
Cursos / De 9ha12h 10 7 Declaragdo de
2 Oficinas De 13h a 15h 15 13 180 >4 180 Participagdo + Relatério
De 16h a 30h 20 15 de ATC.
Acima de 30h 25 17
Jornada/Congresso/Feiras/
3 | Simpdsio/Semana/Mostra — 5 3
Local (realizado no RN)
Jornada/Congresso/Feiras/ (l;czrctlglrcaa(io Zu
4 | Simpésio/Semana/Mostra — 10 7 60 N3o se aplica 60 - ga? © .
Nacional Participagdo + Relatério
de ATC.
Jornada/Congresso/Feiras/
5 | Simpdsio/Semana/Mostra — 15 10
Internacional
Férum
Académico/Seminario/
6 | Coléquio/Feira/ Atelié/ Mesa 5 2
Redonda/Ciclo e Painel de
Debate — Local
Férum Académico/Seminario/ Certificac~lo ou
5 | Coléquio/Feira/ Atelié/ Mesa 10 ; 80 N30 se aplica 80 Eecléfacag de N
Redonda/Ciclo e Painel de articipagdo + Relatdrio
Debate — Nacional de ATC.
Férum Académico/Seminario/
8 CoIéquio/F(.eira/ Ate.lié/Mesa 15 10
Redonda/Ciclo e Painel de
Debate — Internacional
Certificado ou
Declaragdo de
Participagdo emitido
pela Coordenacgdo de
9 | Projeto de Pesquisa 30 15 90 N3o se aplica 90 Pesquisa e Extensdo do
UNIFACEX ou correlatos
(quando se tratar de
Instituigdes Externas) +
Relatério de ATC.
Certificado ou
10 Encont[os.Estudantis e 10 5 30 No se aplica 80 Decléragﬁg de N
Conferéncia Participagdo + Relatdrio
de ATC.
Certificado ou
Declaragdo de
Participagdo emitido
pela Coordenagdo de
11 | Iniciagdo Cientifica 30 20 30 Nao se aplica 30 Pesquisa e Extensdo
UNIFACEX ou correlatos
(quando se tratar de
InstituigGes Externas)+
Relatério de ATC.
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Instrutoria de | Até 5h 10 Certificado emitido
Cursos/ Mini . ) ela Coordenacdo de
12 Cursos/Ofici De 6h a 20h R B 80 No se aplica 80 ’F;’)esquisa e Extinsﬁo +
nas/Palestras | Acima de 20h 20 Relatério de ATC.
Até 8h 8 6 Certificado ou
De 9h a 12h 10 7 Declaragdo de
De 13h a 15h 15 12 Participagdo em~|t|do
pela Coordenacgdo de
13 | Extensdo De 16h a 30h 25 15 160 N3o se aplica 160 Pesquisa e Extensdo do
Acima de 30h 30 20 UNIFACEX ou correlatos
Elaboracso (qua}nt{o~se tratar de
de Projeto 20 10 |nStItl:|I(§OES Externas) +
Relatério de ATC.
Certificado ou
Declaragdo de
14 | Monitoria de Ensino 30 | e 60 N3o se aplica 60 Participagdo emitido
pela Pré Reitoria
Académica.
L A=50
15 Pub.llcagaq deIrabthos em 30 B=40
Revistas Cientificas ou Anais Cépia impressa do
€=30 180 N3o se aplica 180 trabalho + Relatério de
Publicagdo de Trabalhos em ATC.
16 | Revistas Cientificas com ISSN 30 20
(indexadas)
Declaragdo de
Participagdo emitido
pela Coordenacgdo
17 A'fivix.jade de Campo ou Visita 10 5 80 No se aplica 80 promotora + Relatério
Técnica’ de ATC. (ou apenas o
Relatério da ATC com
assinatura e carimbo da
Coordenagdo).
Relatério semestral
18 E’stégio N&o Obrigatdrio na 40 20 120 No se aplica 120 emitidf) Pela Asses§9ria
Area de Estagio + Relatdrio
de ATC.
Participagdao em Eventos - -
19 | Académicos (minimo 10h) 20 5 100 N3o se aplica 100 SZr:_lf_lgado + Relatdrio
3/ENEX )
Declaragdo de
Participagdo emitido
pela instituigdo
Participagdo em audiéncias promotora/Carimbo da
20 judiciais fe publicas ) ) 20 No se aplica 20 autoridade + Relatério
(promovidas por agentes de ATC. (ou apenas o
governamentais) Relatério da ATC com
assinatura e carimbo da
Coordenagdo de Curso,
quando couber).
Poster 10 5 100 100
Apresenta¢do | Mostra -
de Trabalhos | Video e 10 5 100 . ) 100 Certificado + Relatério
21 N3o se aplica
em Eventos Fotografia de ATC.
Académicos Apresentagdo 15 10 150 150
Oral
Membro dos Conselhos Certificado ou
22 Académicos/DCE / CPA ou L 60 Nao se aplica 60 Declaragdo + Relatério
Representante de Turma do de ATC.
UNIFACEX
Monografia = Monografia = 2 Declaragdo + Relatdrio
- 3 de ATC ou Relatério de
Ouvinte em Defesa de Tese, Dissertacio = - . ATC imb
23 | Dissertagdo ou Monografia na 5 Dissertacdo =5 30 N&o se aplica 30 : com carimbo &
Area assinatura <~1a
__________ Tese=8 Coordenagdo
promotora.
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Disciplinas ndo Previstas na

Plano de Ensino da
Disciplina + Histérico

24 Estrutura Curricular do Curso * 40 20 80 Néo se aplica 80 Escolar (por disciplina) +
Relatério de ATC.
Certificado ou
25 | Eventos Culturais 2 1 10 Néo se aplica 10 Declaragdo + Relatério
de ATC.
Organizagdo de Eventos Certificado ou
26 . 20 5 100 Néo se aplica 100 Declaragdo + Relatério
Académicos
de ATC.
Premiagdo de Trabalho Certificado ou
27 | Académico resultado de Edital 20 10 40 N3o se aplica 40 Declaragdo + Relatério
de Selegdo de ATC.
Copia da CTPS (onde
tem a foto e o cargo) ou
termo de
posse/publicagdo no
didrio oficial (servidor
publico) + Relatério de
ATC + Declaragdo da
28 | Atividade Profissionalizante 2 40 40 120 Nioseaplca | 120 | STPresa/instituicio
confirmando que o
aluno realiza as
atividades descritas no
Relatério de ATC ou
Copia do Contrato
Social, em sendo
empresario + Relatério
de ATC.
- - - Certificado ou
29 j:gizdrzs\)/oluntarla (minimo 8 5 90 N3o se aplica 90 Declaragdo + Relatério
de ATC.
- . Certificado ou
30 Atividade de Propriedade 50 50 50 N3o se aplica 50 Declaragdo + Relatério
Intelectual (Patentes)
de ATC.
tivro 20 10 30 30
(autoria)
31 publicasdes | (SRR Relstirio de TC
20 15 35 35 ’
ou co
autoria)
Manual 20 15 35 35
Jornal 15 10 25 25 .
32 | Editoracdo® | Revista 10 p 2 No se aplica 20 Cépia da obra +
Relatério de ATC.
Produto 10 5 20 20
Audiovisual

1-

Quando acompanhada do Relatdrio de Atividade Complementar devidamente assinado e carimbado pela Coordenagdo do Curso.

2- Cumulativo por trés vezes e ndo pode haver sobreposi¢des entre Atividade Profissionalizante e Estagio Ndo Obrigatério na Area. Ambos os
tipos de atividades devem terno

3-

presencas nas atividades da inscri¢do principal. Toda

4-

O Encontro Cientifico e Cultural (ENEX) da IES equivalerd a 20h em Atividades Complementares, desde que o participante tenha todas as
atividade extra a inscri¢do principal devera ser computada isoladamente.

Sé poderdo ser utilizadas as disciplinas cursadas apds a data da matricula inicial no curso da IES.

5- Quando acompanhado/orientado por um docente da IES.

OBSERVAGAO ne 1: Todas as declaragdes externas ao UNIFACEX deverio ser entregues em papel timbrado com o carimbo do responsavel

OBSERVAGAO n2 2: As atividades dos itens 1 e 2 poderio ser computadas até 30% da carga horaria total por meio de atividades no contexto da
educagdo a distancia.
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ANEXO C - RELATORIO DE ATIVIDADE
COMPLEMENTAR
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Centro Universitario FACEX
Relatorio de Atividade Complementar

Aluno(a):

Matricula: Curso:

Periodo da Agdo: Semesire:

ATIVIDADE

Tipo de Atividade:

Nome da atividade:

Data da Readlizagdo: / /

Instituicao Promotora:

Telefone(s) da Instituicao Promotora:

E-mail do Responsdvel pela Atividade:

Resumo da Atividade:

Assinaturas:

Responsavel pela Atividade UNIFACEX (com carimbo)

Discente
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